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Tout au long de sa vie, l'usager travaille dans un environnement numérique. La virtualisation des
ressources, les risques inhérents au numérique et les enjeux de l'interopérabilité rendent cet

environnement complexe.

Cela signifie qu'il doit adapter son comportement aux spécificités des environnements multiples
auxquels il est confronté en tenant compte des impératifs d'échange et de pérennité, ainsi que des

risques associés a sa situation.

Extrait du Référentiel national du certificat informatique et internet de I'enseignement supérieur de niveau 1
Circulaire n° 2011-0012 du 9-6-2011
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D1.1  Organiser un espace de travail complexe

L'environnement de travail

De nos jours, la plupart des configurations matérielles sont connectées a Internet ou a un réseau
local, ce qui permet notamment de délocaliser (installer sur des serveurs distants) un certain
nombre de ressources et d'applications.

Dans son quotidien, I'usager passe d'un environnement local a un environnement distant
(et vice versa) tres facilement et souvent sans s'en apercevoir.

L'environnement de travail d'un usager se compose :
— d'un poste de travail avec ses périphériques : souris, clavier, imprimante, casque, etc. ;
— d'un ensemble d'applications, installées sur le poste de travail ou sur des serveurs distants ;

— d'espaces de stockage, locaux ou distants.

L'informatique en nuage (cloud computing) désigne le fait que les services (applications, fichiers,
etc.) soient délocalisés sur des serveurs distants :

* l'accés aux services peut se faire de n'importe quel poste de travail connecté a Internet
(ordinateur, téléphone, tablette, etc.) ;

* la maintenance des applications et la sauvegarde des données sont prises en charge par
un prestataire ;

* l'usager ne contréle pas le stockage et ignore en général la localisation géographique de
ses données.

Par exemple, le Drive de Google propose des applications et un espace de stockage en
ligne ...

GO gle “ +sabelle I ) + -

Drive Tier v | = | 2 o 34
.
CREER Mon Drive
H TITRE PROPRIETAIRE DERNIERE MODFFIC...
Le Drive est » Mon Drive
5 Exposé moi
un espace de Partagés avec moi | p 11 nov.
Suiis B Lettre perso mai 15:43
stockage en Récents - _ _ :
. Récap Anglais Partagée moi 18 nov.
||g ne Plus
Bl- % | @ hitps//docs.google.com/document/d/18nFIbuAErSWygRITe3YQC | |B- Google 23 &
| Isabelle Delulco +
Fichier Edition Afichage Insertion Format Outils Tableau Aide Commentaires
; Document texte e 100% -  Normal - Arial - » - B 7 UA- &3 B Autres - A
z ia T 02|83 14 15 1 Bl 7 181 9 |0 | 41 | 12 | 13 | 14 | 15 | 16 A7 |18 |1

Présentation =

. ey » Feuille de calcul
Possibilité de

, Formulaire -
créer et Bonjour| |
d'éditer un G oo
document en

ligne

m
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Le poste de travail

Les unités de mesure

Les différentes informations (caractéres, nombres, images, ...) sont codées en binaire et la place
qu'elles occupent dans la mémoire est mesurée en octets.

Le bit (binary digit) est I'élément de base du stockage de l'information : il peut prendre deux
valeurs souvent symbolisées par 0 et 1.

Un octet est composé de 8 bits.

01000001

L oCiet

Combien de valeurs peut-on coder sur un octet ?
* sur 1 bit: on peut coder deux valeurs (O ou 1) ;
e sur 2 bits : on peut coder 22=2*2 valeurs (00, 01, 10 ou 11) ;
« sur un octet (8 bits) : on peut coder 2° = 256 valeurs. Cela permet de coder par exemple :
o un caractere (lettre, chiffre, ponctuation, etc.) ;
o un entier compris entre -127 et 128 ;

o un pixel parmi 256 couleurs ;

Les différentes unités de stockage sont :
- le kilooctet (ko) = 1 000 octets ;

- le mégaoctet (Mo) = 1 000 ko ;

- le gigaoctet (Go)= 1 000 Mo ;

- le téraoctet (To) = 1 000 Go.

Quand on observe les propriétés d'un fichier, on constate que pour passer d'une unité a l'unité
supérieure, on divise par 1024 (ce qui correspond a 2'°) au lieu de 1000.
Taille : 655 Ko (671 023 octets)
Sur disgue : 656 Ko (671 744 octets)
Par abus de notation, les unités ko, Mo, Go et To sont souvent utilisés a la place de Kio,
Mio, Gio et Tio ...
Les unités correctes seraient donc :
- 1 kibioctet (Kio) = 2"° octets = 1 024 octets ;
- 1 mébioctet (Mio) = 2%° octets = 1 024 Kio = 1 048 576 octets ;
- 1 gibioctet (Gio) = 2%° octets = 1 024 Mio = 1 073 741 824 octets ;
- 1 tébioctet (Tio) = 2*° octets = 1 024 Gio = 1 099 511 627 776 octets.
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Les caractéristiques d'un ordinateur

Voici différents critéres qu'on peut prendre en compte dans le choix d'un ordinateur :
* le processeur détermine la rapidité de traitement. Il est caractérisé par :
o sa technologie (un ou plusieurs coeurs pour I'exécution des taches simultanément) ;
o sa fréquence (exprimée en Ghz pour la vitesse d’exécution) ;

© sa mémoire cache (mémoire rapide qui permet d'accélérer les échanges) ;

Type X336
Modéle Intel Core i3 hry Bridge
Processeur (CPU) Intel Core i3-3217U J1.8 GHZ) Hyper-threading /
Reference et spécificites Controleur graphigue Intel HD
raphics 4000 integre (350 MHz)

* |la mémoire vive ou RAM est destinée a contenir les programmes et données en cours
d’exécution. C'est une mémoire d'accés rapide. Plus sa capacité (exprimée en Go) est
élevée, plus I'exécution des applications est rapide.

Attention, la mémoire vive n'est pas une mémoire de stockage : c'est une mémoire volatile
(son contenu s'efface quand on éteint l'ordinateur).

Capacité de la meémoire vive 8,0 Go

Mé ) . Nombre de barettes 2
emaoire vive Type DOR3
Fréquence 1600 MHz

* la carte graphique est chargée de convertir les données numériques en données
graphiques exploitables par I'écran. Elle détermine la rapidité et la qualité de I'affichage.
Elle est caractérisée par :

© son processeur graphique ;
°o sa mémoire vidéo dédiée ;

Il est conseillé de s'équiper d'une bonne carte graphique pour un meilleur rendu des jeux

vidéos !
Carte vidéo (carte Reférence WVIDIA GeForce GT740M
graphique) Mémoire dédiée
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* |'écran est caractérisé par :
o sa taille (dimension de la diagonale exprimée en pouces 1"= 2,54 cm) ;

o sa résolution (hombre maximal de pixels que peut afficher la carte graphique) ;

Taille de I'&cran

Equivalence 39,6 cm

Résolution de I"écran
Moniteur Technologie anti-reflet Reflets minimisés

Ecran tactile Mon e

Webcam intégrée oui ¥

* [l'espace de stockage permet de conserver de fagcon permanente programmes et données.
Il est caractérisé par :

o la capacité du disque dur (exprimée de Go ou To) ;

o éventuellement, de la capacité en SSD (sur mémoire flash) ;

Type de stockage Disque dur
750,0 Go (capacité maximale de | appareil. La capacité

R finale disponible peut &tre inférieure)

Stockage Vitesse de rotation 5400 tours/min
Lecteur de carte mémaire Zeni
Compatibilités 5D, MMC
Type de stockage 55D et disque dur

Capacité du $SD 64.1,0 GFI (capac?e mfa)-u'rn?lede | appareil. La capacite finale
disponible peut Etre inférieure)

Capacité du disque dur T50,0 Go (capacité maximale de | appareil. La capacite

Stockage finale disponible peut étre inférieure)
Port S-ATA
Vitesse de rotation 7200 tours/min
Lecteur de carte mémaoire oui ¢

* le systéme d'exploitation est I'ensemble de programmes qui assure la liaison entre les
applications et les ressources matérielles (mémoire, disque, processeur) ;

‘ chiciels Systéme d'exploitation Windows 3

Les systemes d'exploitation les plus répandus sont Windows de la société Microsoft (quasi
monopole du marché grand public) et Mac OS pour les ordinateurs de type Macintosh
d'Apple. Linux est un systéeme d'exploitation distribué selon les régles du logiciel libre : il
en existe différentes distributions (Ubuntu, Mandriva, Debian, Red hat , etc.) mais peu
d'ordinateurs sont commercialisés avec ce systeme.

Systéme d'exploitation
(™) Windows 8 (111}
™) Mac 0S (14)

(™) Chrome 05 (Google) (3)

(™) Android (1)
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* la connectique permet la connexion physique de matériels :

o le port USB (Universal Serial Bus) permet de connecter « a
chaud » des périphériques a un ordinateur, c'est-a-dire sans
avoir a redémarrer l'ordinateur et avec une procédure

c y Domaine D1
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d'installation minimale ;

o le port Ethernet (RJ45) permet de connecter I'ordinateur a
un réseau local ;

o |le port VGA (Video Graphics Array) permet de connecter
l'ordinateur a un écran en analogique ;

o |le port HDMI (High Definition Multimedia Interface) permet
de connecter l'ordinateur a un écran en numérique haute

définition ;

Connectique(s)

Sortie WGA
Sortie HDMI
Port USB 2.0
Port USB 3.0
Port Ethernet

Combo casque | micro

I T ™ I

* la connexion sans fil permet d'échanger sans connexion physique :

o le Wi-Fi est une technologie de réseau local sans fil a haut débit ; il est surtout utilisé
pour connecter sans fil un ordinateur a Internet via une borne Wi-Fi ;

o le Bluetooth est une technologie radio courte distance ; il est surtout utilisé pour faire
communiquer entre eux des appareils situés a proximité les uns des autres sans qu'un

cable soit nécessaire ;

€3 Bluetooth

D'autres technologies permettent de communiquer sans fil : en 3G avec une carte SIM, via
une puce de technologie NFC, ...

Connexion

Connexion

Carte réseau filaire

Bluetooth

Puce NFC intégrée

Vitesse 10,100 Mbps

Wi-Fi N : Norme Iz plus répandue du WIiFi, permettant un
débit maximal de 450 Megabit par seconde entre deux
appareils compatibles

Wi-Fi N . Norme l2 plus répandue du VWiFi, permettant un
débit maximal de 450 Megabit par seconde entre deux
appareils compatibles

Oui, 4.0

La tachnologie NFC permet & deux sppareils
compatibles de communiquer ensemble sans fil et sans
paramétrage, simplement en les approchant

Karine Silini

Version du 17 décembre 2013
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Les propriétés d'un poste de travail

En consultant les propriétés systéme d'un ordinateur, on peut connaitre le systéme d'exploitation,

les caractéristiques du processeur et la capacité de la mémoire vive.
Par exemple, sous le systéme d'exploitation Windows ...

My Ordinateur »

COrganiser = Propriétés systéme Désinstaller cu modifier un programme

1% Ordinateur Afficher des informations & propos de
votre ordinateur, telles que la vitesse
du processeur et la quantité de
mémoire installée.,

'8 » Panneau de configuration » Systéme et sécurité » Systéme

Informations systéme générales

Edition Windows

Edition Familiale Premium

Copyright © 2009 Microsoft Corporation. Tous droits réservés,

Systéme
Processeur: IInteI(R) Pentium(R) CPU G620 @ 2.60GHz 2.60 GHz I
Mémoire installée (RAM) :
Type du systéme: Systéme d'exploitation 64 bits

En consultant le gestionnaire de fichiers, on peut connaitre les disques durs locaux et les

supports amovibles, ainsi que leur capacité de stockage.

4 18| Ordinateur = Disques durs (3)
> iy Packard Bell (C:) Packard Bell (C:) DATA (D)
I =g DATA (D:) ﬁ ~ ) — J == [
385 Go libres sur 453 Go C;;./ 450 Go libres sur 453 Go

I amy TRANSCEND (F:)

4 Périphériques utilisant des supports de stockage amovibles (2)

s TRANSCEND (F:)
Lecteur DVD RW (E:) —
@ S 342 Go libres sur 3,65 Go

Par exemple, sous le systéeme d'exploitation Linux (Ubuntu) ...

Détails

Tous les paramétres  Détails

Applications par défaut

Médias amovibles

Carte graphique ubuntu 13.04

Legal Notice i
Nom du périphérique | HP-Compaq-2510p

Mémoire
Processeur PU U7600 @[1.20GHz}k 2
Carte graphique Intel® 965GM x86/MMX/SSE2
Typed'OS 32 bits

Disque

& B D = 1)

Karine Silini Version du 17 décembre 2013
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L'installation d'un périphérique

L'installation d'un nouveau périphérique (imprimante, webcam, casque, etc.) peut nécessiter
l'installation d'un pilote informatique ou driver.

Un pilote (ou driver) est un programme informatique qui permet au systéme d'exploitation de
gérer un périphérique.

Il peut étre :
e fourni sur un CD d'installation livré avec le périphérique ;
* téléchargé sur Internet ;

» déja présent dans la configuration par défaut de I'ordinateur.

Assistant Matériel détecté

Assistant Ajout de nouveau matériel
détects

windows recherche les logiciels en cours et mis & jour sur volre
ordinateur, zur le CO dinstallation du matériel ou sur le site

‘Windows Update [avec vatre permission).
Lisez notrs Declaration de confidentialté

i) Nouveau matériel détecté

Autorisez-vous Windows & se connecter & Windows pdate
ML-1860 Series paur rechercher des mises & jour ?

) Dui, catte fois seulement

() Oui, maintenant et chaque fois que e connecte
un périphérique

() Hon, pas pour cette fois

Cliquez sur Suivant pour continuer.

Annuler

Assistant Matériel détecté Assistant Matériel détecté

Veuillez ] d. que lAssi; herche. ..

SamsunghdL-1880 Series @ SamsunghL-1860 Series

Cet Agzistant vous aide & installer le logiciel pour :

f’\') 5i un CD d'installation ou une disquetle a été
fourni avec volre périphérique. insérez-le
maintenant. .
Quelle tiche voulez-vous que [Assistant exéoute ?

(@) Installer le Iogiciel automatiquement [iecommandé)

(O Installer & partir dune liste ou d'un emplacement spécifié
[utilizateurs expérimentés)

Cliquez sur Suivant pour continuer

< Précédent ” Suivant > l [ Arnuler

Le Plug and Play (connecter et jouer) caractérise les périphériques qu'il suffit de connecter pour
les faire fonctionner. L'installation du pilote se fait automatiquement a partir d'Internet.
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Les applications

L'application et le systeme d'exploitation

Quand on acquiert un ordinateur, celui-ci ne contient généralement que le systéme d'exploitation et
quelques logiciels utilitaires. Il est souvent nécessaire d'installer un certain nombre d'applications
ou logiciels complémentaires.

La plupart des applications sont téléchargeables sur le web et sont spécifiques au systéme
d'exploitation.

Par exemple, sur le site telecharger.com, les applications sont proposées en fonction du
systeme d'exploitation ...

+ i www.0lnet.com/telecharger/windows/Bureautique/ &

Accueil Actualités Comparatifs et tests Jeux Astuces Vidéo

Choix en
fonction du

systé;me_z 01 net Rechercher un logiciel
d'exploitation

telecharger,com

N .
WINDOWS MAC LINUX MOBILES PILOTES SELECTION J{

Bureautique Développement Internet Multimédia Sécurité Utilitaires

« Bureautique

 Agenda = Convertisseur monétaire  : Police de texte

i Bases de données  : Editeur de texte + Présentation

i Bourse et finance i Gestion d'argent et... # Tableur

% Calculatrice % Gestion de collections i Téléphonie et fax
i Comptabilité + Qrganiseurs # Traducteur

Un logiciel (ou application) peut étre proposé sous différentes versions en fonction du systéme
d'exploitation.

Par exemple, Open Office existe pour différents systemes d'exploitation ...

Télécharger Apache OpenOffice 4.0.1 en frangais

@ Systéme Microsoft Windows ": Systéme Apple MacOS X

Windows MacOS X
pour XP, Vista, 7 et 8 Processeur Intel

(ﬁ\ Distribution Linux (mode 32 ou 64 bits)
'

Linux RPM Linux DEB Linux RPM x64 Linux DEB x64
Fedora, Mandriva... Ubuntu, Debian. .. Fedora, Mandriva... Ubuntu, Debian. ..
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L'installation et la mise a jour

L'installation d'une application se déroule généralement en deux temps :

* un fichier exécutable est téléchargé et son exécution installe I'application (création de
dossiers pour I'application, création de raccourcis, etc.) ;

Ouverture de Apache OpenOffice_4.0.1 Win x86_install_frexe =

Vious avez choisi d'ouvrir:
[=] Apache_OpenOffice_4.0.1 Win_x86_install_fr.exe

qui est un fichier de type : Binary File (128 Mo)
a partir de : http://kent.dl.sourceforge.net

Voulez-vous enregistrer ce fichier 7

IEnreg\strerIeﬂch\er] [ Annuler ]

e au premier lancement de l'application, certaines questions permettent de personnaliser
l'installation (identité de l'usager, langue par défaut, etc.).

Une fois l'installation réalisée, le fichier exécutable téléchargé peut étre supprimé !

I

Mise a jour disponible pour OpenOffice.org

A partir du moment ou l'ordinateur est connecté a Internet,

une mise a jour de l'application est proposée si une 6
nouvelle version est disponible.

Cliguez ici pour obtenir des informations
supplémentaires,

La suppression d'une application doit se faire :
* soit par le menu de l'application ;
* soit par le gestionnaire de programmes ;

de facon a enlever « proprement » 'application et tous les fichiers associés (menu, raccourci, etc.).

Désinstaller ou modifier un programme
Pour désinstaller un programme, sélectionnez-le dans la liste et cliquez sur Désinstaller, Modifier ou Réparer.
Organiser *  Désinstaller  Modifier  Réparer

= .
MNom Editeur Installé le Taille Version

£3) OpenOffice.org 3.3 OpenOffice.org 04,/04/2012 370 Mo 339567

Les principales applications

Une suite bureautique est une application regroupant un ensemble de logiciels visant a
automatiser les activités de bureau : traitement de texte, tableur, logiciel de présentation,
gestionnaire de bases de données, logiciel de dessin, etc.

Par exemple, Open Office (libre et gratuit) ou Microsoft Office.

e OpeﬂOfflce | La suite bureautique libre et gratuite

——— —

E Writer le traitement de texte ﬁ Base le module de bases de données

ti_’( Calc le tableur i( Draw le module de dessin

_Er Impress le module de présentation E Math I'éditeur d'équation mathématique
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Un navigateur Web est un logiciel dont la fonction principale est de consulter les ressources du
Web.

Par exemple, Mozilla Firefox (libre et gratuit) ou Internet Explorer (gratuit).

> ) Firefox Téléchargement gratuit

Un client de messagerie est un logiciel permettant de lire et d'envoyer des courriels.

Par exemple, Mozilla Thunderbird (libre et gratuit) ou Microsoft Outlook.

Thunderbird est une application de
messagerie facile d configurer et d v
personnaliser - et elle est remplie de 4
fonctionnalités géniales !

Thunderbird 7
Téléchargement
gratuit | y

Un logiciel de traitement d'image est un logiciel offrant la possibilité de modifier des images
numériques. Il permet en général d'éditer une image, de changer son format, son taux de
compression, ses dimensions, etc.

Par exemple, Gimp (libre et gratuit), XnView (gratuit pour une utilisation non commerciale)
ou Paint (accessoire de Windows).
The GIMP
Auteur/éditeur : The GIMP Team

Note des utilisateurs :

*#*#* 2425 avis X?Tfionj B

Logiciel libre

Donnez une note

Taille : 85.96 Mo
Configuration Windows
XP/Vista/7/8

The GIMP est un programme de création graphique et de
retouche photo trés puissant. Il comporte I'ensemble des

outils nécessaires a la création de dessins ainsi que tous les Dateldel ot o 00 20
filtres pour corriger et améliorer un cliché. The GIMP peut

Langue : Francais
é&tre utilisé par des utilisateurs de niveaux variés comme un
programme de peinture, un programme de retouche photo
avancé, un systéme de traitement par lots, un convertisseur
de formats, etc. Vous disposez maintenant d'une nouvelle
interface, d'un mode d'affichage en une seule fenétre et des gratuitement

commandes plus rapidement accessibles. Un module
d'organisation des calques facilite également la mise en place
et la création de compositions complexes.
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(Portable Document Format).

Un lecteur PDF est un logiciel qui permet de visualiser et d'imprimer un fichier au format PDF

Par exemple, Adobe Reader (gratuit).

| Gamme Adobe Acrobat /
M Adobe Reader XI

Le logiciel gratuit de référence pour la lecture des fichiers POF . r
Télécharger @ =

Adobe Reader Xl en fait encore plus pour vous.

éritable référence, le logiciel gratuit Adobe Reader permet de visualiser, d'imprimer et d'annoter
des documents PDF de maniére fiable. Il s'agit du seul outil de visualisation PDF permettant
l'ouverture et la manipulation de tous types de contenus PDF, et notamment des formulaires et

des fichiers multimédias

Adobe Reader
Adobe Reader XI| ;’;m -

Pour créer un PDF, il est possible d'utiliser le logiciel PDF creator (libre et gratuit) qui
fonctionne comme une imprimante virtuelle générant des fichiers PDF.

PDFCreator
Auteur/éditeur : Philip Chinery & Frank Heindorfer
Note des utilisateurs :

Ll H u Ll* 975 avis

Donnez une note

PDFCreator est facile a utiliser, il s'installe comme une
imprimante, et permet la création de fichiers aux formats les
plus courants, dont le format PDF. Il fonctionne avec
n'importe quelle application Windows permettant
I'impression. PDFCreator permet de signer numériqguement
vos PDF afin de prouver que vous en étes |'auteur et de vous
assurer que le document n'a pas été modifié. Enfin, il est
possible de crypter les fichiers afin d'empécher leur
consultation ou leur impression.

Version :
Licence :
Taille :

Configuration
minimale :

Date de sortie :

Langue :

4+ télécharger

1.7.1

Logiciel libre

16.99 Mo

Windows 2000/XP
[Vista/7

16/07/2013

Francais et Anglais

gratuitement

Général | OpenOffice.org Writer |Mise en page |Options|

Imprimante

HP Deskjet 2540 series (réseau)

Samsung ML-1860 Series

En choisissant
cette imprimante,
le document
s'imprime dans

~_\_ un fichier pdf

Un antivirus est un logiciel congu pour protéger les ordinateurs des logiciels malveillants.

Par exemple, Avast! (gratuit pour une utilisation non commerciale), Norton Internet

Security ou BitDefender.

INDISPENSABLE
avast! Free Antivirus

TELECHARGER

Karine Silini Version du 17 décembre 2013
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Un logiciel de compression permet de compresser un ou plusieurs fichiers sous forme
d'archive. Il permet également de décompresser une archive pour récupérer le ou les fichiers
originaux.

Par exemple, 7-Zip (logiciel libre et gratuit), WinZip, WinRAR (partagiciels), ou
PowerArchiver.

7-Zip

Auteur/ éditeur : 7-Zip

Note des utilisateurs :
—_— A A A A : Version : 9.22 - 32 bits
Wi de i 7asevis e e
Licence : Logiciel libre
Donnez une note e
Taille : 1.09 Mo
- . o Configuration Windows 2000/XP
7-Zip permet de compresser vos dossiers et vos fichiers afin minimale : /Vista/7/8
qu'ils utilisent moins d'espace sur votre disque dur. Le S
Date de sortie : 19/08/2013

programme est capable de créer des archives aux formats o
7z, TAR, Gzip, Bzip2 et ZIP. Il peut ouvrir de nombreux leTos Francais et Anglais
formats tels que 7z, ZIP, CAB, RAR, ARJ, Gzip, Bzip2, TAR,

Cpio, RPM et DEB.

Pour distribuer vos fichiers, vous pouvez créer des archives 4 télécharger
auto-extractibles a partir de vos archives 7z. La manipulation e
des archives est également facilitée par l'intégration des gratuitement

commandes courantes au menu contextuel de I'Explorateur
Windows. Le Drag and Drop est désormais supporté. Il vous
suffira done de glisser vos fichiers depuis I'Explorateur
Windows sur la fenétre de 7-Zip pour les ajouter a une
archive. L'opération inverse permet d'extraire facilement les
documents contenus dans une archive.

Quelques logiciels conseillés par 'UNR Nord-Pas de Calais :

m&m Universites Numeriques en Region Nord - Pas de Calais

Outils et Services UNR Nord-Pas de Calais Infos utiles Séminaires et formations

Logiciels propriétaires
Avast! Home Edition
Adobe Reader
XnView

Logiciels libres
OpenOffice.org 3
Firefox
Thunderbird
PDFCreator
Tzip
VLC Media Player
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Les environnements

Les réseaux

Un réseau informatique est un ensemble d'équipements reliés entre eux pour échanger des
informations.

Un réseau local ou LAN (Local Area Network) est un réseau informatique se limitant a une piéce
ou un batiment. Il est souvent composé de plusieurs ordinateurs ou périphériques reliés entre eux.

Il permet :
* le partage de ressources : fichiers, matériels (imprimante), accés a Internet, ... ;
e la communication entre les postes.

Il peut étre installé dans une habitation particuliere ou dans une salle informatique.

Eéxean
d'enireprise

Eésean
domestique

Un réseau étendu ou WAN (Wide Area Network) est un réseau informatique couvrant une grande
zone géographique qui peut s'étendre a la planéte toute entiere.

SR L 2 e

{;\ ’

Internet

Internet est un réseau informatique mondial. Il résulte de l'interconnexion d'une multitude de
réseaux informatiques a travers la planéte.

Aucun élément d'Internet ne connait le réseau dans son ensemble. La communication sur Internet
est possible en utilisant un protocole commun qui permet I'acheminement des données de proche
en proche.
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Chaque ordinateur connecté a Internet dans le monde est identifié par une adresse IP (Internet
Protocol) composée de 4 séries de chiffres séparés de points.

IP:193.49.202.11

IP:173.194.34.23

Un fournisseur d'accés a Internet (FAI) est un prestataire de services qui met a disposition des
adresses |IP (temporaires ou fixes) pour pouvoir se connecter au réseau Internet.

Eéxean
local

Quand on se connecte a Internet a partir d'un réseau local (université, réseau domestique de type
« box », etc.), on partage une adresse IP extérieure commune pour accéder a Internet et on est
identifié dans le réseau local par une adresse IP locale.

s IP: 194.57.180.137

=" """"-...‘ BOX Résean
: d'entreprise
== 3’% Attribution 111

d'IP locales

Résean
domestique
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Pour connaitre son IP extérieure, il suffit d'interroger un site spécialisé.

Localiser-IP.com

L'utilisateur de I'adresse IP 90.7.42.48 Orange S.A.) est situé 3
Boulogne-sur-mer (France - Nord-Pas-de-Calais).

Al'intérieur du réseau local, les différents acteurs se voient attribuer une adresse IP locale.

Par exemple, dans un réseau local domestique de type "box" :

Connexion filaire a la
« box » par le port
Ethernet (RJ45)

B
Ordinat... 192.168.1.14
&% réseaufilaire
périphérique de services
stockage USB -I ].
accéder a mes fichiers lP )
— E l i onp? S e internet disponible
use % W | s
» 19216811
Pour retirer votre
périphérigue USB en toute
sécurité, Veuillez cliquer ® WiFi activé
sur le bouton &jecter. ((?)) ey
B - L
Bureau Imprima... Alex Jeu
192.168.1.10 192.168.1.11 192.168.1.12 192.168.1.13

Connexion sans
fil de technologie
Wi-Fi

Dans le cas d'un protocole réseau DHCP (Dynamic Host Configuration Protocol), les adresses IP

locales sont affectées automatiquement.

configuration DHCP

seneur DHCP @ activer désactiver
adresse P de la Livebox 92.168.

Plage des
masqgue de sous-réseau du LAN 255,255 2550 adresses |IP
adresse IP de début 92168110 locales
adresse IF de fin 192.168.1.150
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Le web

Un serveur web est un ordinateur qui contient des pages web et les met a la disposition du
réseau Internet. Ces pages sont généralement reliées entre elles par des hyperliens.

Site web :

N/

En cliquant sur I'hyperlien d'un site web, on peut étre redirigé vers un document du méme
ordinateur ou vers un document d'un autre ordinateur.

Le web (ou la toile) est I'ensemble des hyperliens qui relient les pages web entre elles.

Toute ressource du web est localisée par son URL (Uniform Resource Locator).

Par exemple, I'URL qui localise le cours sur le domaine D3 de [I'ULCO est
http://c2i.univ-littoral.fr/ressources2013/pdf/domaine_d3 2013 _09 _07.pdf

Attention, ne pas confondre Internet et ses services !

Le web est une application qui utilise le réseau Internet.
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Les protocoles

Pour pouvoir communiquer entre eux, les différents éléments du réseau vont utiliser des
protocoles de communication.

Un protocole réseau décrit la fagon dont les informations sont échangées.

On distingue :

le protocole TCP/IP (Transmission Control Protocol/Internet Protocol) qui est le protocole
de transport des données sur le réseau ;

les protocoles d'applications (HTTP, FTP, ...) qui déterminent ce qu'il faut envoyer sur le
réseau et comment exploiter les données recgues.

Par exemple, pour consulter une page web, l'usager écrit une URL (par exemple :
http:.//www.cnil.fr) dans la barre d'adresse de son navigateur.

1. Une requéte HTTP est envoyée
par le navigateur au serveur web ﬁ
contenant  entre  autres, la  protocole TCP/IP -
localisation exacte de la ressource  ransfert des donmées
demandée et [adresse IP de
linternaute  pour le  retour / @
d'informations ; @
Frotocole http
Fuvol d'une

requete

2. Les informations transitent sur le
réseau avec le protocole TCP/IP ;

3. Le serveur web réceptionne la
demande et effectue une réponse —— Protocole hittp
HTTP contenant la page web _._,_-—,... Reception de la requete
demandeée. Serveur web ©f reénvol de la réponse

Les protocoles d'applications sont :

HTTP (HyperText Transfer Protocol) : protocole de transfert hypertexte pour naviguer sur le
web (HTTPS pour la version sécurisée) ;

FTP (File Transfer Protocol) : protocole destiné au transfert de fichiers informatiques ;

SMTP (Simple Mail Transfer Protocol): protocole utilisé pour transférer le courrier
électronique vers les serveurs de messagerie ;

POP3 (Post Office Protocol version 3): protocole utilisé pour récupérer le courrier
électronique d'un serveur de messagerie ;

IMAP (Internet Message Access Protocol) : protocole utilisé pour consulter son courrier
électronique sur un serveur de messagerie.
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Les environnements distants

Grace a Internet, lI'usager évolue dans des environnements numériques en ligne divers et
variés. La plupart d'entre eux proposent des services personnalisés et individualisés a partir du
moment ou l'usager est identifié :

e ['Environnement Numérique de Travail (ENT) est un dispositif global fournissant a un
usager un point d'accés a travers les réseaux a l'ensemble des ressources et services
numeériques en rapport avec son activité ;

Par exemple, le portail de I'ULCO met a la disposition des étudiants un ensemble de
services lies a son activité !

g Bienvenue Karine
UNIVERSITE— Déconnexion
. ~—§ DU LITTORA
IS e COTE D'OPALE

Accueil Mes infos Mes documents Mes outils Mes services Ressources en ligne Assistance

Ressources en ligne

Recherche

Mes documents -
Mes services

Espace de documents Plateforme Sakai

Mon emploi du temps
Ma messagerie Mes favoris web
Recherche dans
I"annuaire ULCO
Gérer mes réunions

Listes de messagerie

documentaire

* la plateforme pédagogique et/ou de travail collaboratif est un site regroupant des outils
d'apprentissage et de travail a plusieurs a distance ;

Par exemple, Sakai est un environnement pédagogique et collaboratif ...

Plateforme Sakai

Environnement
pédagogique

Sakal Mon espace de travail v CN Anglais v A  sedéconnecter
Page daccueil £ oy Anglais: Compétences numeériques [EX:]
Liste des -

participants =3

Bienvenue au cours de

feere - compétences numériques
Annonces  Ef
Séance 1: Mercredi 11 septembre 2013

Ressources

=
D2.1 Maitriser son identité numérique privée, institutionnelle

Chat & et professionnelle

Foums 0 Manipulations -

« Les informations de profil et leur accés

Information du e
o Le profil sur Sakai et les paramétres de confidentialité

Site [ o Le profil de sa messagerie ULCO : création de deux identités
Boite de Dépdt () . (étudiante et perﬁo) et paramétrage de la signature
. CN Anglais: Annonces récentes @
OUtIlS de Wiki o
. Options
collaboration ou Ade @

Annonces (visualisation des annonces des demiers 10 jours)

d'apprentissage

Inscription Examen CN LCE Anglais
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* les sites proposant des applications et du stockage en ligne ;

Par exemple, le Drive de Google met a disposition des applications ainsi qu'un espace de
stockage en ligne ...

GO gle “ +lsabelle 5% Q + .
_ Drive Tier v~ | = | 12 -
i TITRE PROPRIETAIRE DERMERE MODFFIC..
Le Drive est » Mon Drive
un espace de Partagés avec moi | Exposé moi 11 nov.
Suivis B Lettre perso moi 15:43
stockage en Récents - _ _ :
. 5] Récap Anglais FPartagée moi 15 nov.
||gne Plus
3 Bl- % | @ hitps//docs.google.com/document/d/18nFIbuAErSWygRITe3YQc | |B- Google P& A ol
| Isabelle Delulco ~
Dossier
L E Fichier Edition Afichage Insertion Format Outils Tableau Aide Commentaires
7& Document texte & e~ P 100% -  Normal - Arial - % - B T UA- 2 H  autres - A
1 1 2 3 4 5 (] 7 g -] 10 1 12 13 14 15 16 17 18 1€
2] Présentation =
 eyey s Feuille de calcul
Possibilité de :
. B Fomulaire .
créer et & Bonjour| L
'YORT }
d'éditer un @ oo
document en
ligne

Les fichiers

Pour pouvoir étre conservée, toute information doit étre stockée sous forme de fichier sur un
support physique.

La mémoire vive de l'ordinateur ne permet pas de conserver l'information !

La désignation d'un fichier

Un nom d'un fichier est souvent composé de deux parties :
e un libellé décrivant son contenu ;

e une extension caractérisant sa nature.

-.Ej domaine_d2_2013 10 08.odt
'E] domaine_d2_2013_10_08.pdf

En fonction du paramétrage du gestionnaire de fichiers, les extensions peuvent étre
masqueées !

=] domaine_d2_2013_10_03
L domaine_d2_2013_10_08
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| Général | Affichage | Rechercher|

AMfichage des dossiers
Vous pouvez appliguer le type d'affichage {es détails ou les icénes, par
exemple) de ce dossier & tous les dossiers du méme type.

Appliquer aux dossiers [ Réinitialiser les dossiers J

Parameétres avances :

Fichiers et dossiers cachés -

@) Afficher les fichiers, dossiers et lecteurs cachés

(7)) Ne pas afficher les fichiers, dossiers ou lecteurs cachés

Lors de |a saisie en mode d'affichage Liste

() Effectuer la saisie automatiquement dans la zone Rechercher

@ Sélectionner |'élément affiché comespondant au texte saisi
[] Masquer les extensions des fichiers dort le type est connu

m

= 1| 1 | >
Possibilité de
masquer ou [ Pammétrespardéfaut |
d'afficher les e —

extensions

Un dossier contient des fichiers ou d'autres dossiers. En imbriquant des dossiers, on peut créer
une arborescence qui permet de ranger logiquement ses fichiers dans des dossiers et sous-
dossiers.

Adresse || Calex\C2iExercicesiDl M ik
Dossiers = W Fiche.adt
= Ia Al &] —_— ;EKXtE CpenDacunent
= ) i ="
= () Exetcices Mon dessin.jpg
01 h 300 % 400
[h Dz Image JPEG
) D3
I 04
) Ds
IC7) Projets

Le chemin d'accés d'un fichier est la liste des dossiers a parcourir pour atteindre ce fichier.

Si cette liste commence a la racine (point d'entrée) du support, on parle de chemin absolu sinon il
s'agit d'un chemin relatif.

La désignation d'un fichier est composée de son chemin d'accés et de son nom.

Par exemple, sous windows :
C:\Alex\C2i\Exercices\D1\Fiche.odt est la désignation exacte du fichier.
* \Alex\C2i\Exercices\D1 est le chemin absolu car il part de la racine du support (C:)

* .\C2i\Exercices\D1 est un chemin relatif car il dépend du dossier ou I'on se situe.
On pourrait avoir le méme chemin relatif a partir d'un autre dossier.

Par exemple, sous linux :

/home/Alex/C2i/Exercices/D1/Fiche.odt est la désignation exacte du fichier.
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La localisation d'un fichier

Un fichier accessible de son poste de travail ne se trouve pas forcément sur son ordinateur.

Il peut étre localisé :

* surun support amovible (DVD RW, clé USB, disque dur externe, etc.) ;

4.7 Favoris
4 Telechargements
B Bureau

; .
= Emplacements récents

4| - Bibliothéques
[ @ Documents
i [ Images
[ J? Musique
b B vidéos

1M Ordinateur
& oroI ()
ca DATA (D:)
0% Lecteur DVD RW (E:) Films
e CLE_USB_K (F)
cw DISQUE_EXT (G2

a4 Disques durs locaux

~ o —
386 Go libres sur 453 Go

DATA (D)

|
S0 150 Go libres sur 453 Go

S

a4 Supports de stockage amovibles

Lecteur DVD BW (E:] Films

3,69 Go libres sur 4,37 Go

CLE_USB_K (F:)
-— u
W .42 Go libres sur 3,65 Go

DISQUE_EXT (G:)
——

140 Go libres sur 232 Go

e surun lecteur réseau ;

Exemples de
supports
amovibles

Dans certaines salles informatiques, I'étudiant peut éventuellement disposer d'un espace
de stockage sur un serveur de fichiers. Il pourra accéder a ses fichiers de n'importe quel

ordinateur de la salle.

#0 Faveris
B Bureau
i) Emplacements récents

& Téléchargements

Modifié le

4 Bibliothéques
> [ Documents
> =] Images
> J Musique

> B vidéos

4 M Ordinateur
* e CLE_USB_K (F:)

| %= Delulco.izabelle (\\Cripblsy {U:) |
bia Mon_disque (C:)

> €l Réseau

‘= Propriétés de: Delulco.isabelle (WCripbls:) (U:)
[ Général | Sacurté | Versions précéd B gour|
¥
et WS
B Espace utiisé : 5464 064 octets 5.21 Mo
B Espace libee 99393536 octets 4.7 Mo
Capacité : 104 857 600 octets: 100 Mo

Lecteur U
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e surun autre poste du réseau domestique ;

Accés aux 4 € Réseau
documents a M ALEX-PORT
partagés d'un des

4 | Documents Partagés
postes du réseau — 4= g

b | Ma musique
I LE Mes images

4 M | |[VEBOX
Y by Vs \\ .
Accés alaclée USB —© L Cle_Famille

connectée a Iaj » 8l BUREAU-PC
« box »

* surun serveur web ;

Par exemple, dans les Ressources de Sakai ...

€ 2> GJ' % | @ sakai.univ-littoral.fr/portal/site/5927 dal9-6dd6-40a0-b6ad-05a0ca2246de/page/A6Id38f3-9d78-4 2f5-b614- b7 elf5617

Sakal Mon espace de travail Vv Actu C2i v CN Anglais Vv CN Espagnol v CNLM Vv Espag

Page daccueil £

Liste des

% CN Espagnol: Ressources
participants =3 I

Emplacement : Clen Espagnol Ressources [ Images (£

Agenda [#
Annonces
& % ] Titre & Acceés
Ressources [ - -
[C1 Images Ajouter ~ Actions *
Chat &’ -
- ] ) vacances.jpg Actions *  Puyblic
Forums o
Information du .| vacances.jpg '.-_ 5 44 "nzlsl Redimensionnée (20%) -
Site [F Eié;ﬂ.er Edition Affichage Historique Marque-pages  Outils

Boite de Blepat lﬂ ' {__iwvacances,pg (Image JPEG, 2592:4944 pix... | +

Wik i @ sakai.univ-littoral fr/zccess/content/ group/59a7 dal9-6ddo-40a0-b6ad-05alca22d/It 7 7
iki | —— -

Aide @

La photo s'ouvre dans le
navigateur mais se
trouve sur le serveur de

la plateforme Sakai
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Par exemple, sur le Drive de Google ...

& https://drive google.com/Ttab=waBiauthuser=DZmy-drive v e ¥+ &
GO gle n +isabelle  EHE () ar .
Drive Tier v | = |12 o -

T o  Fichier Edition Affichage Historique Merque-pages Outils 2
Partagés avec moi [0 Exposé [ Exposé - Google Drive
Suivis & Lettre perso €« > B % | @ nhttps//docs.google.com/presentation/d/IvhYDNGELIVFyM 77 v & | &
Recents Récap Anglais Fartanée I
Blus+ Exposé Isabelle Delulco +

chage Insertion Diapositive Format Réorganisel [> LR O Partager

a rTMG-N- & 2

Fichier Edition

Le C2i a FULCO

La présentation est
localisée sur le
serveur de Google

Le C2ia ’'ULCO

Décembre 2013

Par exemple, surla messagerie de I'ULCO ...

Ma messagerie

[ nouveau message | Elportail ” 7 Filtres H [1]agenda ” & Courriel sans fil H [?INotes ” [E] Taches ” @] carnet d'adresses | [-]Ancienne version |
¥ Récupérer le courrier ~ [ ]73%de300Mo

Boite de réception Messages 1 -3 de 3

Portail

& Options 53 Répondre v [ Transfert v (g Supprimer Autres actions w [Recherche |
@] Déconnexion De ¥ Objet Enfilsde Date Arrivée Taille

B lPeite e oot g . Président de 'ULCO Convocation 21.11.2013 Ty 341 Ko

Brauillons
@ Corbeille
@ Envoye

 Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils 2

| & https:/fwvnw.opale.univ-littoral fr/imp/view.php?popup_view=18umailbox=INBOX8&index=66534 &action]D=view_attach8tid=2&mim

Y Filtres
[51] agenda | : — 4+ Zoomautomatique *

&3 Courriel sans fil
LJJ/"O UNIVERSITE
DU LITTORAL
< COTE D'OPALE

Consultation d'une
piéce jointe sur la
messagerie en ligne de
'ULCO

Notes
E Taches
Carnet d'adresses

[ Ancienne versian

[* Nouveau dossier  ~
= a_lien

b_etu

= m_adm

5 m_mesr La piéce jointe s'ouvre
¢ a partir du serveur de
messagerie de 'ULCO

Dunkerque, le 19 novembre 2013

Le Président de
I'Université du Littoral Céte d'Opale

Les questions courantes

Qu'est-ce qu'un raccourci ?

Un raccourci ou alias ou lien symbolique est un lien vers un fichier ou un programme. L'icbne
d'un raccourci placé sur le bureau est souvent repérable par la présence d'une fleche.

Attention, la suppression d'un raccourci ne supprime pas le fichier vers lequel il pointe !

oL
(GOTVERtIony RS

sl
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Ou se trouvent les fichiers déposés sur le Bureau ou dans Documents ?

-
4.0 Favoris v

& Téléchargements

mped

= Emplacements récents

4 Bibliothéques

[ [Gocmene] - -

>§ Misibe [ Général | Raccourci | Sécuité | Details | Versions précsdentss | Le Bureau est un
> Vidéos '
@ = raccourci vers un
-ureau . Lo
4% Ordinateur dossier spécifique de
‘Q_? ORDI (C) Type de cible : Dossier de fichiers |'Utl|lsateur SltUé sur Ie
> [l Program Files (x86) Emplacement :  ORDI d|3que Iocal C
> | P Dat
o HEgEREE Cible : I "C:\Users'\Karine \Desktop” I
> . Programmes
4 . Utilisateurs be P
> 1. Administrator SMaer dans -
s Defut § | e e
> L Invité '
; ) Exécuter : [Fenéire nomale v]
40, Karine
> | pg|Bureau Commentaire :
> i Favoris [Ernplacement dufichier] [ Changer d'icéne... ” Avancé... ]
# Liens
' Ma musique

Ou se trouve une image copier/coller a partir du web ?

Voici-le-logo-du-c2i-récupére par-un-copier/coller-sur-le-webf|

i : I_ niveou 1 Kl

|Type |0ptions| Adaptation du texte |Hyper|ien |Ima§e |Rogner |Bordurs |Arriére-plan |Macro|

Refléter
D ¥

[] Horizontalement

Dans les propriétés de

I'image, on constate que
l'image est récupéré sur
le web a 'ouverture du

s document
Mom de fichier
| http://c2i.univ-littoral fr/images/logo.jpg Hll

(@) Sur toutes les pages
Sur les pages de gauche

Sur les pages de droite

Avantages :

* sile logo est modifié sur le site web, le document affichera la derniére version du logo (a
condition qu'il garde le méme nom) ;

* l'image n'est pas incorporée dans le document, donc la taille du document (en octet)
n'‘augmentera pas en fonction de la taille de I'image !

Inconvénient :

. . L oa Voici-le-logo -du-c2i-récupéré -par-un-copier/coller-sur-le-webq
¢ stonn eSt pIUS anneCte a Internet’ & http:/ic2i.univ-littoral.frimages/logo .jpg
le logo n'apparaitra pas dans le : i
document ! e - !
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D1.2 Sécuriser son espace de travail local et distant

Quelques conseils

Pour protéger au mieux son espace de travail, on peut :
» étre vigilant et éviter les comportements a risques :
o utiliser des mots de passe sirs et les garder secrets ;
o ne pas ouvrir de fichiers ou installer d'applications d'origine douteuse ;

o mettre a jour régulierement son systéme et ses logiciels afin de corriger d'éventuelles
failles de sécurité ;

+ protéger son poste de travail et en particulier :
o ses données en les rendant non accessibles et/ou non modifiables ;
© sa navigation sur le web en maitrisant ses traces ;
o son ordinateur en installant un logiciel de protection ;

» faire régulierement des sauvegardes sur des supports externes (amovibles ou distants)
de facon a pouvoir récupérer ses données en cas de défaillance.

La protection des données

Pour protéger ses données, on peut :

» s'assurer de leur confidentialité c'est-a-dire garantir que l'information n'est accessible
qu'aux personnes autorisées ;

» gs'assurer de leur intégrité c'est-a-dire garantir que linformation n'a pas subi de
modification par accident ou par malveillance.

L'acces aux espaces de stockage

Il est possible de déposer ses fichiers dans un environnement protégé.

Kaﬂ.n.e [ 2 @ Alex
Administrateur I s

L Utilisateur standard
Protégé par mot de passe I

e Sur son ordinateur en créant un compte par

utilisateur :
- Invité
| ,§ Cormpte Invité
Dans ce cas, chaque utilisateur a un *™ Ordinateur Hem
environnement personnel. “ & Ordi(C) 2 Bureau
» . Program Files (x36) 4 Contacts
. ProgramData | dwhelper
. Programmes -+ Favoris
4 | Utilisateurs # Liens
Les environnements o Alex J Ma musique
(bureau, documents, » Ju Tnvite | Mes documents

= Mes images

etC.) sont propres a > @ Karine ma
chaque utilisateur / B Mesvidéos
® Parties enreqistrees
' Recherches

& Téléchargements
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évolutif

L'accés a I'environnement d'un autre utilisateur n'est pas autorisé ...

4 | LUtilisateurs
Impossible de | Alex
consulter N buye P _ -
. b o i
I t gl Karine Vous ne disposez pas des autorisations
environnemen " requises pour accéder a ce dossier.
d'un autre
utilisateur

Dans un espace sécurisé en ligne :

Sur Sakai, chaque étudiant a un espace de stockage personnel ...

Mon espace de travail v CN Anglais

v CN Espagnol v

> o % Mon espace de travail: Ressources
) =
L'espace Ressources d_e ofile I Emplacement : (1 My Workspace
Mon espace de travail n
' . 08 dhésion _@
n'est accessible qu'a
I'étudiant identifié Agenda [&
& [l Titre =
Ressources [
[C1 My Workspace Ajouter ¥ Actions |+
Annonces ]

... et un espace de stockage de groupe

v CN Espagnol v

L'espace Ressources du
groupe CN Anglais n'est

Sakal Mon espace de travail v CN Anglais
Page daccueil £ < CN Anglais: Ressources
- Liste des I Emplacement : Clcn Anglais Ressources
participants ==
Agenda &
Annonces £ *# [] Titre 2
Ressources [ [C] CM Anglais Ressources
Chat &’ =] Formation au portail
F i -
L [ Partage
Information du _
Site [ ] Tableur

accessible qu'aux
membres de ce groupe

L]

Ajouter

L]

Ajouter
Ajouter

Ajouter

Dans certain cas, il est possible d'élargir I'acces aux fichie

Is ...

Acces et disponibilité

Indiquer qui peut accéder a cet élément.

@ Seuls les membres de cet espace peuvent voir ce fichier.

) Ce fichier est visible publiqguement.
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Sur le Drive de Google, il faut étre identifié pour accéder a ses fichiers ...

G() gle n +lsabelle 5% g + .
Drive Trier - | = =2 -
TITRE PROFRIETARE DERMERE MODIFIC...
¥ Mon Drive
Partagés avec moi | Exposé mai 1 nov.
Suivis B Lettre perso moi 15:43
Elecenls Récap Anglais  FPartanée moi 15 nov.
us ~

Par contre, il est possible de définir des droits d'acces spécifiques en désignant les
personnes autorisées et leurs droits (consultation seule ou possibilité de modifier) ...

& hitps//drv=google.com 2y Yve 3+ A oal
GO Sle n dsabelle  $I + .
Drive Tier v | = a -

s Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils 1

» Mon Drive . ilas
Partagés avec moi 0] Exposé | Bxpose - Google Drive
Suiis B Lettre perso € 9 [B)- % | @& nhipsi/docs.google.com/presentation/d/1vhVDNgELVFyM cl & A W
Récents Récap Anglais Fariaoés
Plus - = || Exposé Isabele Deluico +

= Fichier Edition Affichage Insertion Diapositve Format Réorganisel [~
B a rMMEG-\- &

1
Le ULCO

Le C2i al’ULCO Il est possible de

partager |'accés
et/ou I'édition avec
Q'autres personnes

Décembre 2013

Parameétres de pariage

Lien de partage (accessible uniquement par les collaborateurs)

https://docs_google com/presentation/d/ IvhY DNgELtVFyMQwbycOKhdN5K glp

Qui a accés

Privé - Accés restreint aux personnes .
. . . Modifier...
répertoriées ci-dessous

. Isabelle Delulco (vous)

a8

Paramétres de partage
Options de visibilité :
o Public

Inviter des utilisateurs - Acceés a tous les internautes via la recherche, sans connexion.

ndiquez des noms. des & Tous les utilisateurs disposant du lien

Accés & tous les utiisateurs disposa

.
e

_ Maodification autorisée
s editeurs pourront ajouter des pe

a Priv§ ) ) Commentaire autorisé
Acces reserve aux utiisateurs dispo
v Consultation autorisée
II'est pOSSibIe de Accés © Tout le monde (sans connexion) | Consultation autorisée
spécifier des ) ,
Remarque : Tous les documents peuvent &tre publiés sur le Web, quel it leur
personnes ... ou de rendre |e niveau de visibilité. En savoir plus
fichier accessibles . Ensmor | .. et de préciser
de tous ...

les droits
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L'acces au contenu d'un fichier

Pour lutter contre l'indiscrétion et favoriser la confidentialité des données, il est possible de
protéger un fichier par un mot de passe.

Dans OpenOffice, il est possible de spécifier un mot de passe a l'enregistrement ...

Mom du fichier:  lettre perso

Type: | Texte ODF (.odt)

Edension Enregistrement
automatique du nom avec mot de

de fichier passe
//\

Enregistrer avec mot
de passe

Définir le mot de passe

Mot de passe de chiffrage du fichier

Saisir un mot de passe d'ouverture

e

Confirmer le mot de passe

s

Remarque: aprés qu'un mot de passe ait &té defini, le
docurnent ne s'ouvrira qu'avec

Plus d'options :] I Annuler

Saisissez un mot de passe pour cuvrir le fichier :

OK ” Annuler ” Aide ]
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L'acces a un fichier en lecture seule

Pour éviter toute modification et favoriser l'intégrité des données , il est possible de protéger un
fichier en écriture.

Pour protéger un fichier en écriture sous Windows :

» il faut cocher l'attribut Lecture seule dans les propriétés générales du fichier.

B

| | General | Statistiques | Sécurité | Détails | Versions précédentes |

=0 letire perso

Type du fichier : Texte OpenDocument (aodt)
Souvreavec:  ¥=, OpenOffice.ong Writer

Emplacement : D:%Mes fichiers\Mes textes

Taille 7.55 Ko (7 732 octets)

Sur disque : 8.00 Ko (B 192 octets)

Attributs : lecture seule  [|Caché

Pour protéger
en écriture

i[ Annuler ” Appliquer ]

Dans ce cas, il est possible d'ouvrir le fichier mais pas de le modifier a moins de le
dupliquer en l'enregistrant sous un autre nom.

L'édition est
impossible

Fichier Eﬁi‘tiun Affichage Insertion Format Tableau O

[e-2os 2 RER Y ® & &

La visibilité d'un fichier

Pour éviter la destruction d'un fichier et favoriser la confidentialité et I'intégrité des données, il est
possible de cacher un fichier.

Pour cacher un fichier sous Windows :

* il faut d'abord cocher l'attribut Caché dans les propriétés générales du fichier ;
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DATA (D) Nom Modifié le Type Taille
o J
1. Mes fichiers _'EI lettre perso 07/12/2012 1514 Texte OpenDocu... &Ko
. Mes classeurs
.. Mesimages
. Mes textes

Général |Statistiquas | Sécurité | Détails | Versions précédames|

=0 lettre perso

Type du fichier : Texte OpenDocument {odt)

S'ouvreavec: €= OpenCffice.org Writer

Emplacement : D:\Mes fichiers ' Mes textes
Taille : 7.55 Ko (7 732 octets)
Sur disque : 8,00 Ko (8 152 octets)

Pitributs - [ Lecture seule Caché

Pour cacher
le fichier

* puis, paramétrer le gestionnaire de fichiers pour qu'il n'affiche pas les fichiers cachés.

Général | Affichage | Rechercher

Affichage des dossiers

Wous pouvez appliquer le type d'affichage {les détails ou les icines, par
exemple) de ce dossier & tous les dossiers du méme type.

l Appliquer aux dossiers I [ Réinttialiser les dossiers ]

Paramétres avances :

| Fichiers et dossiers cachés
() Afficher les fichiers, dossiers et lecteurs cachés
=) Me pas afficher les fichiers, dossiers ou lecteurs cachés
| | Lors de la saisie en mode d ‘affichage Liste
i 1

Paramétres par défaut

ok (i) (dopiaer |

Il ne s'agit pas d'une trés bonne cachette car si on modifie les parameétres d'affichage du
gestionnaire de fichiers, le fichier sera de nouveau visible !

ca DATA (D3) Nom s DATA (D) Nom s DATA (D) Nom
. Mes fichiers "] lettre perso 11 Mes fichiers Bl 1) Mes fichiers
11 Mes classeurs 1) Mes classeurs 11 Mes classeurs
.. Mesimages 1. Mesimages . Mes images
. Mes textes 1. Mes textes 10 Mes textes

Fichier caché avec affichage Fichier caché sans affichage

Fichier non caché - , - .
des fichiers cachés des fichiers cachés

Cette protection limite le risque de fausses manipulations. En particulier, on peut cacher les
fichiers systemes dont la suppression accidentelle peut provoquer l'instabilité du systeme.
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La protection de sa navigation

Certaines traces mémorisées sur le disque dur de l'internaute lors de sa navigation sur le web
pourraient étre préjudiciables au respect de la vie privée : il faut en étre conscient et apprendre a
maitriser ses traces.

L'historique et les téléchargements

Le navigateur web mémorise les sites visités (historique) et les fichiers téléchargés

(téléchargements).
Bibliotheque
& - I Organiser - ffichage - ga Importation et sauvegarde ~ | Rechercher dons [historique
4 ".E"' Histerique MNom I-ftiquettes Adresse
EF3) Aujourd'hui {1 Bienvenue sur le site du C2i de I'.. http://c2i.univ-littoral fr/ |
] Hier [P CMIL - Accueil - Commission na.. http://www.cnil frf
ﬂl/ iz Les 7 derniers jours | Comptes Google https://accounts.youtube.c...
i novembre Ed Facebook https://www.facebook.co...
] octobre & Mon Drive - Google Drive https://drive.google.com/T...
[ septembre E EMT ULCO - esup-portail 261-GA http://portail.univ-littoral fr...
J aodt Plateforme Sakai ULCO : My Wo... http://sakai.univ-httoral fr/...
Y P
AR W Téléchargements Jif, CAS - Central Authentication Se... https://auth.univ-litteral.fr/...
Possibilité de . - , o .
- Etiquettes m Connexion https://login.live.com/logi...
retrouver les =
. . & Tous les marque-pages Google https:/fwww.google.fr/
sites consultés :
I -H Barre personnelle * |aposte.net http://webmail laposte.net..,
b F] Menu des marque-pages Exposé - Google Drive https://docs.google.com/p. ~

%) Marque-pages non classés —
Mom: Les7 derniers jours

€& = Il QOrganiser~  Effacer les téléchargements

Rechercher dans les téléchargements

P "._E.'" Historique
[ Aujourd'hui
] Hier
,J Les 7 derniers jours

,J novembre

COMVOC 12 décembre 2013, pdf
179 Ko — univ-littoral. fr — 09:46

i

presidents-enquete-c2i-nov2013.pdf

octobre &9,4 Ko — univ-littoral fr — vendredi

| septembre
[ sout 4 Inscription_C2iJPG
4 Téléchargements W 1 0 Ko — univ-littoral.fr — mardi
3 I-ftiquettes

P | 4
sl ttlilh e formation_portail_2013.pdf

E
bl Barre prcainnelie 764 Ko — univ-littoral. fr — mardi

b B Menu des margue-pages
POSS|b|I|té de ,1, Marque-pages non classés

voir les fichiers
téléchargés

gimp-2.8.6-setup.exe

bed

Annulé — sourceforge.net — lundi

domaine d5.odt

Il

179 Ko — univ-littoral fr — 29 novembre

Karine Silini Version du 17 décembre 2013 Page 35/70



c2' Domaine D1
I niveau 1 Travailler dans un environnement numérique évolutif

Dans les options du navigateur, on peut contrbler ses traces de navigation.

B & & TR

Général  Onglets Contenu  Applications  Vieprivée  Sécurité Sync Avancé

Pistage

@ Indiquer aux sites que je ne souhaite pas étre pisté

() Indiquer aux sites que je souhaite &tre pisté

() Me rien indiquer aux sites concernant mes préférences de pistage

En savair plus

Historique

Régles de conservation: | utiliser les paramétres personnalisés pour 'historique =

[T] Toujours utiliser le mode de navigation privée
Conserver I'historigue de navigation et des téléchargements
/ Conserver |'historique des recherches et des formulaires

Accepter les cockies

Accepter les cookies tiers : Ituuj.ouls 'l
La gestion de Les conserver jusqu'a: ’I.eul expiration '] ’Afﬁcher les cockies.. ]
|'hiSt0rique = Vider I'historique lors de la fermeture de Firefox Paramétres...

Barre d'adresse

Lors de l'utilisation de la barre d'adresse, suggérer : [Histo:ique et marque-pages 'l

[ ok | [ Amnuler | [ Aide |

A partir du navigateur, il est possible d'effacer ponctuellement ses traces de navigation.

Afficher I'historique

Supprimer I'historique récent...

Intervalle a effacer: | aujourd'hui x

la derniére heure
E] Détails les deux derniéres heures

les quatre derniéres heures

Historique de na
Histerique des fol
Cookies fout
Cache

[[] Connexions actives

Possibilité de

Supprimer Données de site web hors connexion
ponCtue”ement Préférences de site
ses traces de

navigation

[Eﬁacermaintenanti ’ Annuler I
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Les mots de passe enreqistrés

Pour chaque site demandant une identification, le navigateur peut enregistrer avec son accord
le mot de passe de I'utilisateur.

"'"'\\\-. 3 VYoulez-vous enregistrer le mot de passe pour
'/ =isabelle.delulco@gmail.com » sur facebook.com 7

‘//F’

‘ Betenir le mot de passe | - |

C'est pratique mais il faut étre tres vigilant : il est alors trés facile d'usurper l'identité !

Attention, il faut étre conscient que les mots de passe enregistrés peuvent étre affichés en clair
dans la plupart des navigateurs.

Cptions |i|
— ,—\] - LN
= ™ e
= R
Général  Onglets  Contenu  Applications  Vie privée  Sécurité Sync Avancé

Prévenir lorsque les sites essaient d'installer des modules complémentaires Exceptions...

Bloquer les sites signalés comme étant des sites d'attaque

Bloquer les sites signalés comme étant des contrefagons

Mots de passe
Enregistrer les mots de passe
[T] Utiliser un mot de passe principal Changer le mot de passe principal...

’ Mots de passe enregistrés... I

,
& i M

Rechercher: pe

%

Les mots de passe pour les sites suivants sont enregistrés sur votre ordinateur :

Site = MNom d'utilisateur Mot de passe

https://accounts.google.... isabelledelulco@gmail.c.. lecZialulco

https:/fwww.facebook.c... isabelledelulco@gmail.c..{ boulogne62200

Possibilité de voir
les mots de passe
enregistrés !

l Supprimer ] [Iout supprimer [Masquerles mots de passe]

Fermer
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Les cookies

Un cookie ou témoin de connexion est un petit fichier texte enregistré par le navigateur sur le
disque dur de l'internaute lors de la consultation d'une page web.

Dans les options du navigateur, on peut consulter/supprimer les cookies :

0 & = 2 O U

Général  Onglets Contenu  Applications  Vie privée  Securité Sync Avance

Pistage

@ Indiquer aux sites que je ne souhaite pas étre pisté

) Indiquer aux sites que je souhaite étre pisté

(71 Me rien indiquer aux sites concernant mes préférences de pistage

|| Ensaveirplus

Historique

Begles de conservation: | conserver I'historique - Pour cong,ulter
I ou supprimer
I les cookies

Firefox conservera les données de navigation, les téléchargements, les formulaires et
I'historique de recherche, et les cookies des sites visités,

Vous voulez peut-&tre effacer votre historique récent, ou supprimer des cookies spécifiques.

Rechercher: . P

Barre d'adresse : ’ . :
Les cookies suivants sont stockés sur votre ordinateur :

Lors de I'utilisation de la barre d'adresse,

Site = MNom du cookie
B | auth.univ-littoral fr

| opale.univ-littoral fr

Mo »

4 | | portail.univ-littoral fr
i} portail.univ-littoral.fr JSESSIONID |

-

i__i portailuniv-littoral fr _utma —

Mom : JSESSIONID
Contenu: BC7DSE002D07BOCEETI2070
Héte: portail.univ-littoral.fr
Chemin: /

Envol pour: Tout type de connexion

Expire: A la fin de la session

Supprimer le cookie I [Sgpprimertous les cnokisl l Fermer ]
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On distingue :

* le cookie d'identification qui permet de naviguer entre les différentes pages d'un site en
restant identifié ;

Quand on s'identifie sur le portail de I'ULCO, un cookie d'identification est créé : il permet
de consulter les différents services tout en restant identifié !

Setcaa 1
UNIVERSITE— o
DU LITT
COTE D'OPALE

Accueil WebTv Assistance

Lors de la
Central Authentication Service (CAS) C(,)nnex'on’ le S't.e
dépose un cookie
Entrez votre identifiant et votre mot de passe. pOUI’ mémorlser
I'identification

Identifiant:

L UNIVERSITE
Mok i DU LITTORAL
I < U coreoome

B Frévenez-moi avant d'accéder & d'autres services.

SE CONNECTER ~ EFFACER

Rechercher: yel

Les cookies suivants sont stockés sur votre ordinateur :

Site + MNom du cockie

4 || portail.univ-littoral.fr

" portail.univ-littoral fr JSESSIONID ~_ |

[ portail.univ-littoral fr _utma

[ portail.univ-littoral fr _utmb C .
ookie
i__iportail.univ-littoral.fr _utmc " i .

7 portailuniv-Ii d'identification
{__iportailuniv-littoral fr _utmz

Morn: JSESSIONID
Contenu: QECO1D62B4DECS5219A70213
Héte: portail.univ-littoral fr
Chemin: /
Envoi pour: Tout type de connexion
™~ Expire: A lafin de la session

Il expire a la
fin de la
session

’ Supprimer le cookie I [Sgpprimm tous les cookis] Fermer

Ressources en ligne

- -
Ce cookie permet
d'accéder aux EE—

services sans Ma messagerie Mes favoris web
avoir a s'identifier Recherche dans
de nouveau ! I'annuaire ULCO Mes infos
Flash infos

Recherche
documentaire
eBULCO
Podcast ULCO

Nos sites Internet

Signets du CERIME S

Canal U
Signets Web

Publier des infos

Dans ce cas, le cookie expire a la fin de la session (en se déconnectant ou en fermant le
navigateur).
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C2i

* le cookie de préférence qui permet de mémoriser la langue et/ou les précédentes
consultations ;

Par exemple, le site d'une agence de voyage mémorise certaines préférences ...

Mon Neckermann Service clientéle /

Choix de la

FAQ

S'identifier/S'inscrire
Voyages consultés (2)

Neckermann?
La référence pour vos vacan

Part of the Thomas Cook Group "9

idéo : comment réserver ?
Agences Che
Ligne de vacances 070 233 906 (€ 0,30/min)

t

Home

Voyages consultés

rie
;f,‘ﬁ:f ) Ténérte e -35% @)  Costa del Sol jusaws -30% lors d'une

précédente visite

Gran Canaria jusw -40% B | Costa Blanca s -30%
l br Lanzarote jusqu'a -§0°fo B Costa de Almeria jusqu'a -500/0 BI Consulter I'offre J
- espagnole »)
Réservez vos vacances avec la Ull'allus des |ll‘ix les pll.lt bas! R s }
Types de vacances Période Participants ) Sangho Village Dierba
|Sé“3""1""""‘Br EI Mois Sélectionner i Mombre d'adultes o EJ‘M i
Semaine[Sdlectionner =] 0 Enfa Belgian Favourites Jacaranda
Espaane, Tenerife
Pays Uacanees Eia ne TenErle‘
| Sélectionner Izl |Sé|ect|anner
Cherchez (5552) Toutes les vacances réecemment
Durée consultées »
| Sélectionner
o e o - -
Rechercher: el Rechercher: pel
| i

Les cockies suivants sent stockés sur votre ordinateur : Les cockies suivants sont stockés sur votre ordinateur :

Site # Mem du cookie Site # MNom du cookie

4 | neckermann.be

4| | neckermann.be

__ineckermann.be

userlanguage

__ineckermann.be

i neckermann.be

i
i
L.

i neckermann.be

session_start_time
k_wisit

WatchedVacations

i neckermann.be

userlanguage

—
i__ineckermann.be

cession_start_time

i__ineckermann.be

i__ineckermann.be

ke_wisit

WatchedVacations -

Noem: userlanguage Mom : session_start_time
Contenu : Contenu: 13865195198
Hite : Domaine : .www.neckermann.be Un cookie
Chemin: Un cookie Chemin: / meémorise la
Envo;—::o.ur: B e de comnee mémorise Ia En\.rog:o.ur: Touttype de connexion SeSSion. ” expire
pire: dimanchel janvier |angue. “ expire pire: Alafin de la session é Ia fln de |a
’ Supprimer le cookie ] ’Sgpprimerto\ en 2113 ! - l Supprimer le cookie ] ngpprimertousle session

A

Rechercher:

e

| Les cookies suivants sont stockés sur votre ordinateur :

J

Rechercher:

o

Les cookies suivants sont stockés sur votre ordinateur :

Site
4| | neckermann.be
.. neckermann.be

__ineckermann.be

+ MNem du cookie

userlanguage

session_start_time

Site e

4| | neckermann.be
__ineckermann.be

__neckermann.be

Mom du cookie

userlanguage

session_start_time

L
L
-

L
-
=

Expire: lundi & décembre 2014 17:

Supprimer le cookie ] ngpprimerto

nombre de visite
sur le site. Il
expire en 2014 1 J{ ||

Expire: mardi 7 janvier 2014 17:

Supprimer le cookie ] ngpprimer

_ neckermann.be k_visit | I neckermann.be k_visit
(i neckermann.be WatchedVacations - | i neckermann.be WatchedVacations | -
Nom: k_visit Nom: WatchedVacations

Contenu: 4 Contenu : NTgxMzZBO05SWQjtOVied 01 cxNDtmeil CRTsyMDEzL
Domaine: .www.necke Un cookie Héte : www.neckermann R

Chemin: ¢ 2 : I Frmie ] Un cookie

‘ memorise e : 5 A
Envoi pour: Tout type de connexion Envoi pour: Tout type de connexio meémorise les

voyages consultés.
Il expire dans un
mois !

A
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Le moteur de recherche Google utilise les cookies
pour mémoriser les préférences ou accroitre la
pertinence des annonces.

C

France

Goog

Les cookies assurent le bon fonctionnement de nos semvices.

En utilisant ces derniers, vous acceptez [utilisation des cookies.

Comment Google utilise les cookies

Un cookie est un petit fichier texte envoyé a votre navigateur via le site Web consulté. Grace a ce cookie, des informations sur votre visite,
notamment votre langue de prédilection et d'autres paramétres, sont enregistrées sur le site Web. Cela peut faciliter votre visite suivante sur
ce site et renforcer [utilité de ce dernier pour vous. Les cookies jouent un réle important. Sans les cookies, ['utilisation du Web pourrait

s'avérer beaucoup plus frustrante.

Mous utilisons les cookies a diverses fins. Nous les employons, par exemple, pour mémariser vos préférences de recherche SafeSearch,
accroitre |a pertinence des annonces diffusées & votre attention, compter les visiteurs d'une page, vous aider 4 vous inscrire & nos senvices

et & protéger vos données.

Vous pouvez consulter une liste des types de cookies utilisés par Google et découvrir comment Google utilise les cookies dans |a publicité.
Mos régles de confidentialité expliquent comment nous protégeons votre vie privée dans le cadre de notre utilisation des cookies et d'autres

informations.

Par exemple, on recherche des hétels a Londres ...

GO gle |hotel londres

Annonces relatives & hotel londres &

1500 Hétels 4 Londres - Hotels 4 moitié prix - booking.com
www.booking.com/London-Hotels ~ %% 98 751 avis sur ce marchand
Résenvez votre hotel en ligne.

Hotel Londres 29 € pers - Jusqu'a 65% de réduction
www.londres-hotels.com/ ~
Promotions et demiéres minutes

Hoétel Londres - découvrez 1 077 hdtels avec 442 030 avis
www.tripadvisor.frfHotels-g186338-London_England-Hotels html ~

Hotels a Londres - consultez 442 030 avis de voyageurs, 77 657 photos, les meilleures
offres et comparez les prix pour 1 077 hétels 4 Londres sur TripAdvisor.

The Aber Hotel - The Milestone Hotel - Premier by Eurotraveller Hotel - Hotel 41

Hotel Londres : réservation 50 hotels Accor & Londres
www.accorhotels.com/hotel-directory/fr/._./londres/hotel-londres.htm ~
Découvrez notre choix d'hétels ibis 4 Londres a petits prix. Profitez d'une bonne nuit de
sommeil avec la garantie du meilleur prix. Réservez maintenant et ...

Ibis London Euston St Pancras - Mercure London Bloomsbury

Annonces @

Promo hétels & Londres

www voyages-sncf.com/Londres ~
JJehHoo B3 avis sur ce vendeur
Hétels 3 Londres jusqu'a -30%.
Durée limitée - Réservez vite |

2690 Hotels & Londres
www.trivago.fr/Hotel-Londres ~
trivago™ Offres Hotels & Londres.
Hétels jusqu'a 78% de réduction!

Hotels & London

www lastminute.com/Hotel_Londres
Selection XXL d'Hotels a London!
Profitez de Nos Meilleures Offres

900+ Hotels & Londres
www.venere.com/Hotels/Londres ~
Jed e dd 349 avis pour venere.com
3* au coeur de Londres dés 26€.
Offres Hotels de 1* 3 5° - Venere®

puis on recherche voyage ...

GO gle voyage

Voyage - Partez en Vacances 25% Moins Cher - kayak fr
www_kayak fr'Voyage-Pas-Cher ~

Cet Hiver, Partez au Soleil

KAYAK a 530 711 abonnés sur Google+

Séjour & Londres Dés 135€ - Vol + Hétel en Promo -75%
londres. voyage bravofly. fr/ ~

®

Séjour en Hétel Londres
www.trivago fr/Hotel-Londres-Sejour ~
trivago™ Séjour en Hét

Hitels jusqu'a -78% de ré

Voyage Pas Cher Annonces [OEELF

Fekededo 660 avis pour bravofly.fr www.voyagermoinscher.com/ rapport ala
Comparez. Achetez et Voyagez ! Comparez les prix des voyages|

des hétels et des billets d'avion reCherChe
Voyage lastminute.com - Votre Voyage de Réve Dés 199€? précédente

www T [astminute_com/Voyages ~
HHHHk - 169 avis pour fr.lastminute.com
Choix XXL Jusqu'a -60% de Réduction
lastminute.com France a 2 046 abonnés sur Google+
Evadez-vous aux Canaries - Voyage Pas Cher Rep Dom - Séjours a Prix Imbattable

Voyages-sncf.com : Voyage en train, en avion, réservation d'hétels ...y

www.voyages-sncf.com/ v

Achat et réservation de billets de train (TGV, Eurostar, Thalys, Lyria, Intercités), hétels,

billets d’avion, week-end en France et en Europe, séjours, location de ...
Billet de train - Rechercher un horaire de train - Fidélité Voyageur - Bons plans train

Vos Voyages avec | OOK

www.look-voyages fr/ ~
01451517 46

Séjours, Clubs, Vols. Toutes nos
offres pour des Voyages réussis.

Voyage | ondres
www.jetcost.com/Sejour ~
Comparez les prix des Sejours et
trouvez le moins cher avec Jetcost!

Vol + Hotel Londres
ipadvisor friThe_Milestone_Hotel ~
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En consultant les cookies de Google.fr, on constate la création d'un cookie de
préférence ...

Rechercher: e

Les cookies suivants sont stockés sur votre ordinateur :

Site + MNom du cookie
4| | googlefr &
:: googlefr MID
:: googlefr PREF |E|
B |0 live.com
B | i leginlive.com -

Mom: PREF ‘
Contenu : [D=b45fb37e861f8efl:U=a27edcab3c341eBh:
Domaine: .googlefr
Chemin:

Ce cookie a une
S , durée de vie de
nvol paur: Tout type de connexion

Expire: mardi 8 décembre 2015 18:05:59 2 ans

Supprimer le cockie l [Sgpplimertous les cookis] l Fermer l

La protection de sa machine

Pour sécuriser son espace de travail, il faut éviter les comportements a risques et avoir un logiciel
de protection installé sur sa machine.

Les définitions suivantes sont issues de FranceTerme (consulté le 09 décembre 2013).

Francelerme

~ULEUTE . FT

/ RECHERCHER

logiciel malveillant Informatigue k4 ﬂ

logiciel malveillant Journal officiel du 20/05/2005
Domaine : INFORMATIQUE / Internet

Définition - Ensemble de programmes congu par un pirate pour étre implanté dans un systéme afin d'y déclencher une
opération non autorisée ou den perturber le fonctionnement.

Mote : 1. Exemples : bombe programmeée, virus, ver.2. Les logiciels malveillants peuvent étre transmis via linternet ou un
réseau local, ou par des supports tels que les disquettes ou les cédéroms.

Vioir aussi . bombe programmee, ver, virus

Equivalent étranger : malicious logic (en), malicious software (en), malware (en)
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Les loqgiciels malveillants

Un pirate est une personne qui contourne ou détruit les protections d'un logiciel, d'un ordinateur
ou d'un réseau informatique.

Un logiciel malveillant ou malware est un ensemble de programmes congu par un pirate pour
étre implanté dans un systéme afin d'y déclencher une opération non autorisée ou d'en perturber
le fonctionnement. Les logiciels malveillants peuvent étre transmis via l'Internet ou un réseau
local, ou par des supports tels que les disquettes ou les cédéroms.

Parmi les logiciels malveillants, on distingue :

* e virus : logiciel, généralement de petite taille, qui se transmet par les réseaux ou les
supports d'information amovibles, s'implante au sein des programmes en les parasitant, se
duplique a l'insu des utilisateurs et produit ses effets dommageables quand le programme
infecté est exécuté ou quand survient un événement donné.

* le vers : logiciel indépendant (il ne s'implante pas au sein d'un autre programme) qui se
transmet d'ordinateur a ordinateur par l'Internet ou tout autre réseau et perturbe le
fonctionnement des systémes concernés en s'exécutant a l'insu des utilisateurs. Les vers
sont souvent congus pour saturer les ressources disponibles ou allonger la durée des
traitements. lls peuvent aussi détruire les données d'un ordinateur, perturber le
fonctionnement du réseau ou transférer frauduleusement des informations. Un ver peut
produire des effets soit immédiatement, soit de maniére différée (a une date donnée, lors
de la survenue d'un événement ou par déclenchement d'une bombe programmée).

Bien qu'ils s'en distinguent, les vers sont parfois appelés « virus ».

Terminologies voisines :

Une bombe programmée est un logiciel malveillant qui se déclenche lorsque certaines conditions
sont réunies.

Un cheval de Troie (ou Troyen) est un logiciel apparemment inoffensif, installé ou téléchargé et au
sein duquel a été dissimulé un programme malveillant qui peut par exemple permettre la collecte
frauduleuse, la falsification ou la destruction de données.

Le cheval de Troie ne se reproduit pas.

Un logiciel espion (ou spyware) est un logiciel destiné a collecter et a transmettre a des tiers, a
l'insu de l'utilisateur, des données le concernant ou des informations relatives au systeme qu'il
utilise.

Un logiciel publicitaire (ou adware) est un logiciel qui affiche des annonces publicitaires sur
I'écran d'un ordinateur et qui transmet a son éditeur des renseignements permettant d'adapter ces
annonces au profil de I'utilisateur.

En raison de lincertitude sur la nature des informations transmises, les logiciels
publicitaires sont souvent assimilés a des logiciels espions.

Les logiciels espions sont souvent présents dans des gratuiciels ou des partagiciels, afin
de rentabiliser leur développement et absents des logiciels libres qui sont développés en
plus grande transparence (programmes sources accessibles).
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Les loqiciels de protection

Pour limiter les risques, il faut étre vigilant ...

* Ne pas ouvrir les fichiers dont on ne connait pas l'origine : les fichiers exécutables
(d'extension exe, sys, com, jar, etc.) peuvent infecter I'ordinateur et certains fichiers de
bureautique peuvent contenir des macro virus.

* Ne pas installer sur I'ordinateur des logiciels dont on ne connait pas l'origine. Préférer les
sites officiels ou reconnus pour télécharger une application.

* Mettre a jour régulierement le systéme d'exploitation et les logiciels pour apporter des
correctifs aux failles de sécurité corrigées.

... et installer un logiciel de protection sur sa machine.

Un logiciel antivirus est un logiciel congu pour détecter les virus et les vers et, le cas échéant,
les éliminer ou suggérer des remédes.

Par exemple, Avast! antivirus gratuit est un logiciel antivirus ...

unstl ANTIVIRUS GRATUIT

_ﬂ SECURITE  MAINTENANCE MARKET RECOMMANDER ~ SUPPORT Compte Paramétres

Software Updater Nettoyage du navigateur

Mettre & niveau

jour

Secure VPN

Une signature de virus est une suite d'é/léments binaires commune a chacune des copies d'un
virus ou d'un ver.

Un logiciel antivirus s'appuie sur une base de données de signatures virales et scanne les fichiers
a la recherche de ces signatures dans leur code.

Il est important d'avoir une base de signatures virales a jour !

,t_:{nunstl ANTIVIRUS GRATUIT

En général, la

A SECURNE | MAINTENANCE MARKET RECOMMANDER SUPPORT base virale se
met a jour
(\) Mise a jour automatiquement
[ Mettre & jour le moteur et la base de données virale WPS ]
Version actuelle : 13120841
Date de publication : 0822013171547
Dernier essai de mise a jour : 091272013 06:47:30
Mises & jour en continu : Active
Connexion : Connexion établie POSSIbIlIté de

Derniére mise & jour regue le:  09/12/2013 08:35:21 SR
mettre a jour le

[ Mettre & jour le programme ] IOgiCieI (Consei"é)

‘Version actuelle : 2.0.1497
Mouvelle version du orogramme disponible | Derniére version du orogramme disoonible @ 9.0.1501

Karine Silini Version du 17 décembre 2013 Page 44/70



“3° Domaine D1

- I nivenn | Travailler dans un environnement numérique évolutif

Un antivirus a trois principales fonctionnalités :
* une protection résidente ou veille, qui analyse tout nouveau fichier entrant ;
* un scanner qui peut analyser un support et y rechercher les logiciels malveillants ;

* un module de mise a jour (automatique) des signatures virales.
S'il détecte un fichier infecté, il offre plusieurs possibilités :

* il tente de le réparer en éliminant le virus ;
* il le place en quarantaine en I'empéchant d'agir ;

* il supprime le fichier contaminé.

Un pare-feu ou firewall est un dispositif informatique qui filtre les flux d'informations entre un
réseau interne a un organisme et un réseau externe en vue de neutraliser les tentatives de
pénétration en provenance de I'extérieur et de maitriser les accés vers l'extérieur.

Qu’est-ce qu’un pare-feu ?
Un pare-feu est un logiciel ou un matériel qui vérifie les informations provenant d'Internet ou d'un réseau,

puis les empéche d'accéder 3 I'ordinateur ou les y autorise, selon vos paramétres de pare-feu définis.

Un pare-feu vous aide 3 empécher les utilisateurs ou les logiciels malveillants (tels que les vers) d'accéder a
votre ordinateur via un réseau ou Internet. Un pare-feu peut également empécher votre ordinateur
d'envoyer des éléments logiciels nuisibles & d'autres ordinateurs,

Le schéma suivant illustre la fagon dont un pare-feu fonctionne.
1) Votre ordinateur

2) Votre pare-feu | : ((’
(S PR
!__" -\"‘ I\ {

3) Internet

A Vimage d'un mur en brique capable de créer un obstacle physique, un pare-feu crée un obstacle
entre Internet et votre ordinateur.
Un pare-feu n'est pas la méme chose qu'un antivirus, Pour protéger votre ordinateur, vous devez disposer
d'un pare-feu et d'un logiciel antivirus et contre les programmes malveillants.

Le SyStéme d'exploltatlon VV/ndOWS Protégez votre ordinateur avec le Pare-feu Windows
dispose d'un pare-feu K Le Pare-few Windows a pour but d'empécher les pirates ou les logiciels malveillants d'accéder a vetre

ordinateur via Intemet ou via un réseau.
Comment un pare-feu protége-t-il mon ordinateur ?

Qu'est-ce qu'un emplacement réseau ?
. '@ Réseaux domestiques ou d’entreprise (privés) Connecté ()

Réseaux & domicile ou sur un lieu de travail, ol vous faites confiance aux personnes et aux périphériques
présents sur le réseau

Etat du Pare-feu Windows : Activé

Connexions entrantes : Bloguer toutes les connexions aux programmes ne
figurant pas dans |a liste des programmes auterisés

Réseaux domestiques ou d'entreprise actifs (privés) : &¥ | o

Etat de notification : Mavertir lorsque le Pare-feu Windows bleque un
nouveau programme

avast! Free Antivirus  avast! Internet Security avast! Premier

TELECHARGER

Certains antivirus Ty
propose également un \ y
protection de type pare-

feu ...

TELECHARGER TELECHARGER

Antivirus intelligent
2 2 L] @ @
avec la technologie EVOGen

Protection anti-malware
ainsi quanti-espion & [ ] [ ] ®
anti-rootkit

Pare-feu silencieux ® ®
contre les attaques de pirates
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D1.3  Tenir compte des enjeux de l'interopérabilité

Le format d'un fichier

Le format d'un fichier décrit la fagon dont l'information est codée dans le fichier.

Il ne faut pas confondre le format de fichier et I'extension méme si ces deux notions sont liées :
* le format de fichier décrit la fagon dont l'information est codée ;
* [l'extension est une partie du nom du fichier qui apporte une information sur son format :

o elle n'est pas obligatoire mais elle permet d'indiquer au systeme l'application a utiliser
pour ouvrir le fichier ;

Les extensions de fichiers sont parfois masquées. Il faut paramétrer les options d'affichage
du gestionnaire de fichiers pour les voir (se reporter a La désignation d'un fichier).

MNeom Type > Taille
|E] texte.odt Fichier ODT 25Ko
=] texte.rtf Document Rich Text 268 Ko
| texte.t Document texte 2Ko
=] texte.docx Document Microsoft Word 25 Ko
@I_f] texte Word_6.doc Document Microsoft Word 6 130 Ko
@I_j texte Word_95.doc Document Microsoft Word 95 130 Ko
IEI_] texte Word_97.doc Document Microsoft Waord 97 21 Ko

Pour changer le format d'un fichier, il faut l'ouvrir avec une application appropriée et I'enregistrer
sous en changeant le format dans la liste déroulante type de fichier.

Mom du fichier: texte.odt

Type: | Texte ODF (odt) (*.odt)
Texte ODF (.odt) (*.odt)
Modele de texte ODF (.ott) (*.ott)

OpenOffice.org 1.0 Texte (.sow]) (*.50w)
OpenOffice.org 1.0 Modéle de tewte { stw) (*.stw)

Microsoft Word 97/2000/XP (.doc) (*.doc)
Microsoft Word 95 (doc) (".doc)
IMicrosoft Word 6.0 (.doc) (*.doc)

Rich Text Format (.rtf) (*.rtf)

Texte () (*hd)

Texte codé (bd) (*.i)

Document HTML (OpenOffice.org Writer) (html) (*.html)
Microsoft Word 2003 XML (xml) (*.xml)

Quand on enregistre un document au format Microsoft Word, le logiciel propose, entre
autres, trois formats possibles (Microsoft Word 97/2000/XP, Microsoft Word 95 ou Microsoft
Word 6,0). Ce sont trois formats de fichiers différents mais I'extension du fichier sera la
méme !

Il ne faut surtout pas renommer un fichier en changeant son extension car cela ne
modifiera pas la fagon dont l'information est codée a l'intérieur du fichier et I'application
associée ne pourra plus l'ouvrir !

S|
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L’interopérabilité

Pour qu'un logiciel puisse exploiter les fichiers produits par un autre logiciel, il doit connaitre les
spécifications du format des fichiers.

Un format est dit ouvert si ses spécifications sont publiées et accessibles de tous. Dans le cas
contraire, on parle de format fermé ou propriétaire.

On parle de standard quand les spécifications sont publiées par un organisme.

L'interopérabilité est la capacité que posséde un produit ou un systéme a fonctionner avec
d'autres produits ou systemes existants ou futurs. Elle repose sur la présence d'un standard
ouvert.

Standard

D:‘“f

Exemples de formats ouverts et fermés (extrait de Wikipédia, consulté le 10/12/2013) :

Bureautique [ modifier | modifier le code]

Fonctionnalité Format fermé Format ouvert

+ Document Microsoft Word (.doc) e Texte formaté OpenDocument (.odf)

+ Document Apple Pages (.pages) « Texte formaté Office Open XML (.docx1}
Texte formaté + Document WaordPerfect (.wpd, .wp. .wp4, .wpd, .wp6, .wp7) « Rich Text Format (.rtf)
Tableur + Document Microsoft Excel (.xls) « Tableur OpenDocument (.ods)

+ Document Apple Numbers (.numbers) « Tableur Office Open XML ()dax1)
Présentation + Document Microsoft PowerPoint (.pps, .pptf) « Présentation OpenDocument (.odp)

» Document Keynote (.key) = Présentation Office Open XML (ppfx1}

Les extensions .docx, xI5x et pptx correspondent au format Office Open XML,
Celui-ci a &té créé par Microsoft et standardisé par [ECMA et S0, tout comme le format OpenDoecument.
Au contraire de ce dernier, il est propriétaire et son caractére libre est contesté.

Multlmédia [ modifier | medifier le code |

Fonctionnalite Format fermé Format ouvert

« BMP (.bmp)
Tagged Image File Format (.&ff, .tif)

Image

Image compressée « JPEG 2000 (,jp2, j2c) « JPEG (. jpeg, .jpg)

« Portable Network Graphics ( prg)

Image web s Graphics Interchange Format (.gif)~

Le format GIF n'est pas fermé, mais comporte un algorithme de compression LZW breveté, dont le brevet a expiré.

« Adobe lllustrator Artwork: (.ar)

+ Document Adobe Freehand (.fh)
+ Document CorelDraw (.cdr)

« WPG (.wpg)

o Windows Metafile (.wmi)

+ Enhanced Metafile (.emf)

« Scalable Vector Graphics (.svg)
+ Dessin OpenDocument (.odg)
« Encapsulated PostScript (.eps)

Dessin vectoriel
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Les formats de documents

Le format ODF

Domaine D1

Travailler dans un environnement numérique évolutif

L'Open Document Format (ODF) est un format ouvert congu pour les applications
bureautiques : traitement de texte, tableur, présentation ...

C'est le format par défaut de la suite OpenOffice.org ...

MNom du fichier

Type

MNom du fichier:

Type

Mom du fichier:

Type

Mom du fichier:

Type

Voici un exemple de document texte : il contient non seulement des

:

: | Tede ODF (.odt) (“.od)

classeur.ods

: [Classeur ODF {.ods) (*.ods)

presentation.odp

: [Présentation ODF (.odp) (*.odp)

. |Dessin ODF (.0dg) (*.0dg)

caracteres, mais

aussi une structure, des mises en forme, des objets, ...

| Le-certificat-Informatique-et-Internetq] I

Le-C2i niveau-1-concerne les-compétences -numeériques -utiles -aux -personnes -engagées -dans-des
formations-de 1"enseignement-supérieur-dans une-perspective -de-formation-tout-au -long -de lavie. Il
vise en-priorité-les-étudiants-engagés-dans-un -cursus ‘universitaire de-premier-cycle -Les-champs de
compétence -couverts - par - le -C2il - sont -structurés -en - 5 - domaines - qui - répondent -aux -situations

respect -des -régles -et-usages-(D2) -inhérents -au -travail -dans -un -environnement -numérique -riche -et
évolutif- (D1). -Les - enjeux - de - la - maitrise - de -ces - compétences -sont - nombreux, -car -elles -sont
indispensables -pour -évoluer -librement, -de -maniére - responsable - et -en - toute - autonomie -dans -un
environnement -quotidien fortement-imprégné-d’usages numériques.§

rencontrées-dans un-contexte-de
distance, - en - formation - initiale
effet,-en-tant -qu’apprenant -il-est
de - se - tenir - informé - (D4), -de
produisant - des - docutents
communiquer-avec -ses pairs -et

Extrait-du Portail -des-C2i-(consulté-le-1

0/12/2013)}q

formation - en - présence - ou -3
ou-tout-au -long - de -1a vie. -En
nécessaire-de -se-documenter-et
n rendre-compte-de son-travail-en
efficacement (D3), de
son - institution - (D5) - dans - le

En réalité, un fichier au format OpenDocument est une archive zip (voir Les archives) constituée
de dossiers et de fichiers séparant contenu, mise en page et méta-données.

Voici I'extraction de I'archive correspondant au document texte.odt ci-dessus :

Dossier
contenant les
images

Karine Silini

MNom

\(Configurations? |
; META-INF

J Pictures

| Thumbnails

<@

|| manifest.rdf
2] styles.xml
_

content.xml pour
le contenu
styles.xml pour la

mise en page

T h
=] metaxml

<@y
=l

settings.xml

Version du 17 décembre 2013

meta.xml pour les
méta-données
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Dans le fichier content.xml, on retrouve les textes, les styles appliqués et ['image ...

—<text:p text{style-name="Text_20_body"F

— <draw:frame drawistylename="Tr " draw:name="images1" text:anchor-type="paragraph” svg:width="5 001cm" svg:height="1 76cm" draw:z-index="0">

<draw|image xlink:href="Pictures/ 1memmhnk type="simple" xlink:show="embed" xlink:actuate="onLoad"/>

</draw:frame>

Le C21 miveau 1 concerne les compétences numeériques utiles aux personnes engagées dans des formations de 1" enseignement supérieur dans une perspective de formation)
tout au long de la vie. Il vise en priorité les étudiants engagés dans un cursus universitaire de premier cycle. Les champs de compétence couverts par le C2il sont
structurés en 5 domaines qui répondent aux situations rencontrées dans un contexte de formation en présence ou i distance, en formation initiale ou tout au long de la vie.
En effet, en tant qu’apprenant il est nécessaire de se documenter et de se tenir informé (D4), de rendre compte de son travail en produisant des documents efficacement
(D3). de communiquer avec ses pairs et son institution (D3) dans le respect des régles et usages (D2) inhérents au travail dans un environnement numérique riche et
évolutif (D1). Les enjeux de la maitrise de ces compétences sont nombreux, car elles sont indispensables pour évoluer librement, de maniére responsable et en toute
autonomie dans un environnement quotidien fortement imprégné d’usages numériques.

D
—=text:p text{style-name="Text 20_body
Extrait du

<text:a xlink:type="simple" xlink:href="http://www.c2i education.fr/spip.phpTrubrique10"qPortail des C2if/text:a>
(consulté le 10/12/2013).
=/text:p=

Dans le fichier styles.xml, on retrouve les propriétés des styles ...

— <style:stylefstylezname="Title" |style: family="paragraph" style:parent-style-name="Heading" style:next-style-name="Subtitle" style:class="chapter">
<style:paragraph-properties fo:margin-top="0.42cm" fo:margin-bottom="0.409cm" fo:text-align="center" style:justify-single-word="false" fo:padding="0.04%m"
fo:border="0.088cm solid #800080" style:shadow="#808080 0.18cm -0.18cm"/>

<style:text-properties fo:color="2f00ff" fo:font-size="18pt" fo:font-weight="bold" style:font-si ian="18pt" style:font-weight-asian="bold" style:font-
size-complex="18pt" style:font-weight-complex="bold"/>
<ahlestle
— <style:style|stylezname="Text_20_body”" sty le:display ="Text body" style:family="paragraph" style:parent-style-name="Standard" style:class="text">

<style:paragraph-properties fo:margin-top="0cm" fo:margin-bottom="0.212cm" fo:text-align="justify" style:justify-single-word="false"/>
<style:text-properties fo:color="22300dc"/>
</style:style>

Dans le fichier meta.xml, on retrouve les méta-données du document : auteur, date,

— <pffice:meta>

{:meta:initial—creatur.-"me(a:initial—creator?
<meta:creation-datex{2013-12-07[T13-10:36 3 1</meta:creation-date>

—<meta:generator>

OpenQOffice.org/3.35Win32 OpenOffice org project/330m203Build-9567

</meta:generator>
<de:date2013-12-10](17:30:57.28</dc:date>
=dc:creator=Isabelle Delilco </dec:creator=
<meta:editing-duration>PT18M455</meta:editing-duration>
<meta:editing-cycles>7</meta:editing-cycles>
<meta:document-statistic meta:table-count="0" meta:image-count="1" meta:object-count="0"
meta:page-count="1" meta:paragraph-count="3" meta:word-count="183" meta:character-
count="1167"/=

</office:meta>

Dans le dossier Pictures, on retrouve le fichier de Iimage ...

» . Configurations2 &

. META-INF @

. Pictures 10000201000000F

| Thumbnails 000000055427B02
4D.png

Les fichiers de type classeur, présentation ou dessin du format Open Document sont

également structurés de cette maniere.
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C2i

Les formats de Microsoft

Microsoft Office est une suite bureautique propriétaire (non libre). Pendant de nombreuses
années, cette suite bureautique a utilisé un format fermé (non documenté) pour ses fichiers
d'extension doc, xIs ou ppt.

Si on enregistre le fichier texte.odt précédent au format Microsoft Word 97/2000/XP ...

Mom du fichier: texte.odt

Type: | Texte ODF (.odt) (*.odt)

Texte ODF (.odt) (*.odt)

Modele de texte ODF [.ott) (*.ott)
OpenOffice.org 1.0 Texte (sxw) (%.50w)
OpenOffice.org 1.0 Modéle de texte (stw) (*.stw)

Microsoft Word 97,2000,%P (.doc) (*.doc)

Un avertissement prévient qu'une partie du formatage risque d'étre perdu ...

1l est possible qu'une partie du formatage et du contenu de ce

e document ne puisse pas étre enregistrée dans le format de fichier
Microsoft Word 97/2000/XP. Souhaitez-vous néanmoins enregistrer le
document dans ce format 7

e

Eonsewar le format actuel ] [ Enregistrer au format ODF ]

Les informations étant codées différemment, la taille des fichiers n'est pas identique ...

25 Ko
21 Ko

[F) tete.odt
HE_j texte_Word_97.doc

Fichier ODT

Docurment Microsoft Word 97 ...

En comparant les fichiers, on constate de trés légéres différences sur la position de I'image
et 'ombre de la bordure du titre ...

| Le-certificat-Informatique-et-Internetq] I

Le-C2i -niveau-1-concerne -les -compétences -numeériques -utiles -aux -personnes -engagées - dans - des
formations-de 1’enseignement - supérieur dans-une-perspective de-formation-tout-au-long -de lavie. 11
vise -en-priorité-les-étudiants-engagés-dans-un cursus universitaire-de premier-cycle.-Les-champs de
compétence -couverts -par - le -C2i1 - sont -structurés -en - 5 - domaines - qui - répondent - aux - situations

rencontrées-dans-un -contexte-de
distance, -en - formation - initiale
effet,-en-tant -qu’ apprenant -il-est
de - se -tenir - informé -(D4), -de
produisant - des - documents
communiquer-avec - ses -pairs -et

VEal

formation - en - présence -ou -3
ou - tout -au -long -de -1a -vie. -En
nécessaire -de-se-documenter -et
rendre-compte-de -son -travail-en
efficacement - (D3), - de
son - institution - (D5) - dans - le

respect -des régles -et-usages -(D2) -inhérents -au -travail -dans -un -environnement -numérique -riche -et
évolutif- (D1). -Les -enjeux - de - la - maitrise - de -ces - compétences -sont -nombreux, -car -elles -sont
indispensables -pour -évoluer -librement. -de -maniére - responsable -et -en -toute -autonomie - dans -un
environnement-quotidien fortement imprégné d usages numériques.|

Extrait-du Portail-des-C2i-(consulté1e-10/12/2013 )h{

Le-certificat-Informatique-et-internetq

Le-C2i-niveau-1-concerne -les -compétences -numériques -utiles -aux -personnes-engagées- dans -des
formations -de-l’enseignement supérieur -dans -une perspective -de-formation -tout-au-long -de-la vie. 11
wvise-en-priorité-les -étudiants -engagés-dans -un-cursus -universitaire -de -premier-cycle. -Les-champs-de
compétence - couverts - par -le - C2il -sont - structurés -en- 5 - domaines - qui - répondent - aux - situations
rencontrées-dans -un-contexte -de-formation -en-présence-ou-a-distance,-en-formation initiale -ou ‘tout

au-long-de-la vie.-En-effet, -en
nécessaire -de -se -documenter -et
rendre-compte-de-son-travail-en
efficacement - (D3), - de
son - institution - (D35) - dans -le
(D2) +inhérents - au *travail - dans

tant - qu’apprenant - il - est
de - se - tenir - informé - (D4), - de
produisant - des - documents
communiguer *avec 'ses pairs ‘et
respect - des - régles - et - usages
un - environnement * numérigue

riche -et-évolutif-(D1). Les -enjeux-de-la-maitrise-de -ces-compétences -sont -nombreux, -car-elles-sont
indispensables ‘pour -évoluer -librement, *de - maniére -responsable - et en  toute - autonomie * dans *un
environnement-quotidien-fortement-imprégné-d usages -numériques.§

Extrait-du-Portail-des-C2i{(consulté le-10/12/2013).9
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En 1987, dans un souci d'interopérabilité, Microsoft développe le format ouvert Rich Text
Format pour favoriser I'échange de texte enrichi mais ce format génére de volumineux fichiers
difficilement exploitables et n'est pas adapté aux documents illustrés.

Selon le logiciel utilisé pour convertir au format rtf et visualiser le document, on obtient des
résultats divers ...

[ texte.odt Fichier ODT 25Ko
ﬂ_] texte Word_97.doc Document Microsoft Word 97 ... 21 Ko
=] texte.rtf Document Rich Text 268 Ko
=] texte_Word_97.rtf Document Rich Text 177 Ko
{ Le-certificat-Informatique-et-Internetq

Le-C2i-niveau- 1- conceme-les- comp étences numériques-utiles- aux- personnes- engagées- dans- des-
formations-de'enseignement-superieur-dans une-perspective-de-formation-tout-au-long-de-la-vie - Il-
vise-en-priorité-les-étudiants-engagés-dans un-cursus-universitaire-de-premier-cvcle -Les-champs-de-
compétence- couverts- par-le- C2il- sont- structurés- en- 5- domaines- qui- répondent - aux- situations -
rencontrées-dans-un-contexte-de-formation-en présence-ou-a-distance,-en-formation-initiale-ou-tout-
au-long-de-la-vie -En-effet.-en-tant-qu’apprenant-il-est -nécessaire-de-se- documenter-et-de-se-tenir-
informé-{D4).-de rendre-compte-de-son-travail -en-produisant -des-documents-efficacement -{D3). -de-
communiquer- avec- ses- pairs- et- son- institution- (D3)- dans- le- respect- des- régles- et- usages- (D2)-
inhérents- au-travail- dans- un- environnement- numérique-riche- et- évolutif- (D1).-Les- enjeux- de-la-
maitrise-de-ces ‘compétences -sont nombreux.-car-elles-sont-indispensables-pour-évoluer-librement. -
de-maniére responsable-et -en-toute-autonomie-dansun-environnement-quotidien-fortement-imprégné -
d’usages numériques

Extrait-du Portail -des-C2i-(consulté1e-10/12/2013) 7

| Le-certificat-Informatique-et-Internetq] |

Le- C2i-niveau- 1- conceme-les- compétences- numériques-utiles- aux-personnes- engagées- dans- des-
formations-de1’enseignement-supérieur-dans une-perspective-de-formation-tout-au-long-delavie. I1-
vise-en-priorité-les-etudiants-engages-dans-un-cursus universitaire-de-premier-cvele.-Les-champs-de-
compétence- couverts- par- le- C2il- sont- structurés- en- 3- domaines- qui- répondent- aux- situations-
rencontrées-dans-un-contexte-de-formation-en-présence-ou-a-distance, -en-formation -initiale-ou-tout-

au-long-de-la- vie.- En-effet.-en tant- qu’apprenant- il- est-
nécessaire- de- se- documenter-et de- se- tenir- informé- (D4).- de-
rendre- compte-de-son-travail-en i ! produisant- des- documents-
efficacement- (D3),- de rmaliq e communiquer- avec- ses- pairs- et
son- institution- (D3)- dans- le — respect- des- régles- et- usages-
(D2)- inhérents- au- travail- dans un- environnement- numeérique-

riche-et-évolutif-(D1).-Les-enjeux-de-la-maitrise-de-ces-compétences-sont -nombreux. -car-elles-sont-
indispensables- pour- évoluer- librement, - de- maniére- responsable- et- en- toute- autonomie- dans- un-
environnement-quotidien fortement imprégné-d usages numeériques.q

Extrait-du-Porail -des-C2i-(consulté 1e-10/12/2013).9

Le-C2iniveau-1 concerne-les

ompétences - numériqu
Le-certificat utles - aux - persomnes  |nformatique-et
d: d
engagées - ans - es
Internet formations . de, T[
I'enseignement - supérieur

Extrait - du -Portail - des - C21  dans - une - perspective - de (consulté1e-10/12/2013).9
formation -tout *au-long -de-la
wvie. Il - vise - en - priorité - les

On constate que ce format est parfois proposé pour récupérer des documents sur le web ...

mercredi 11 décembre 2013
B W [egifrance™ "

LE SERVICE PUBLIC DE LA DIFFUSION DU DROIT

LOI
Loi n® 78-17 du 6 janvier 1978 relative a l'informatique, aux fichiers et aux

FrancelTerme prn

SULEUTE . FT Version consolidée au 13 octobre 2013

logiciel malveillant Journal officiel du 200512005 L'Assemblée nationale et le Sénat ont adopté.
Domaine - INFORMATIQUE ! Intemnet

Définition - Ensemble de programmes concu par un pirate pour ire implanté dans un systéme afin dy déclencher une
opération non autorisée ou d'en perturber le fonctionnement. = & . - oy

Mote: 1. Exemples : bombe programmée, virus, ver.2. Les logiciels malveillants peuvent étre transmis via linternet ou un » Chapltre ler: Prlnupes et définitions
réseau local, ou par des supports tels que les disquettes ou les cédéroms.

Le Président de la République promulgue la loi dont |a teneur suit :

| Télécharger la fiche au format RTF. | ‘ % Télécharger le document en RTF {poids < 1klo) ||
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En 2007, Microsoft utilise le format Office Open XML. C'est un format ouvert d'extension docx,
xIsx, pptx, ...

Si on enregistre le texte précédent dans ce format, on obtient :

Mom de fichier: texte Word_97.doc

Type: |Document Word 97-2002 (*.doc)
Document Word (*.docx)

Iﬂl_j texte Word_97.doc Document Microsoft Word 97 ... 36 Ko
=] texte_Word_97.docx Document Microsoft Word 25 Ko
Le-certificat-Informatique-et-Internetq |

Le- C2i-niveau- - concemne-les- compétences-numeériques- utiles- aux- personnes- engagées- dans- des-
formations-de1’enseignement -supérieur-dans-une-perspective-de-formation-tout-au-long-dela-vie 11
vise-en-priorité-les-étudiants-engagés-dans-un-cursus-universitaire-de-premier-cycle -Les-champs-de-
compétence- couverts- par- le- C2il- sont- structurés- en- 5- domaines- qui- répondent- aux- situations-
rencontrées-dans-un-contexte-de-formation-en présence-ou-i-distance, -en-formation-initiale-ou-tout-

au-long-de-la-vie.-En-effet.-en tant- qu'apprenant- il- est-
nécessaire- de- se- documenter- et de- se- tenir- informé- (D4),- de-
rendre- compte-de-son-travail-en serlifical 1 produisant- des- documents-
efficacement- (D3).- de communiquer- avec- ses- pairs- et-
son- institution- (D3)- dans- le — respect- des- régles- et usages-
{(D2)- inhérents- au- travail- dans un- environnement- nuUmMerique-

riche-et-évolutif-(D1).-Les-enjeux-de-la-maitrise-de-ces-compétences-sont -nombreux, -car-elles-sont-
indispensables- pour- évoluer- librement,- de- maniére- responsable- et- en- toute- autonomie- dans- un-
environnement -quotidien -fortement imprégné-d usages numériques

Extrait-duPortail-des-C2i-{consulté1e-10/12/2013).9

Comme I'Open Document Format, il s'agit d'une archive rassemblant divers dossiers et fichiers.

Mam

= [Content_Types]xml

=l

Toutefois, certaines personnes contestent le caractere libre de ce format (extrait de
Wikipédia, consulté le 10/12/2013)

Les extensions .docx, .xisx et pptx correspondent au format Office Open XML

Celui-ci a été créé par Microsoft et standardisé par FECMA et NS0, tout comme le format OpenDocument.
Au contraire de ce dernier, il est propriétaire et son caractére libre est contesté.
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Le format HTML

L'HyperText Markup Language (HTML) est un langage a balise permettant d'écrire de
I'hypertexte. C'est un format ouvert pour la conception de pages web.

Si on enregistre le texte précédent dans ce format, on obtient :

Mom du fichier: tedte.odt

Type: | Texte ODF (-odt) (*.odt)

Microsoft Word 97/2000/%P (.doc) (*.doc)
Rich Text Format (.rtf) (*.rtf)
Texte (b) (*.bet)

| Document HTML (OpenOffice.org Writer) (.html) (*.html}

E) texte.odt Fichier ODT 25 Ko
|&] texte.html Firefox HTML Document 3 Ko
15 texte_html 427b024d.png  Image PNG 9 Ko

Un document au format HTML comporte essentiellement du texte et des liens vers d'autres
ressources (images, feuille de style, ...).

Un document au format HTML s'ouvre dans un navigateur web :

39 Mozilla Firefox (| |_..

Fichier l::ditiog Affichage Historique Marque-pages Outils I

@ file///D:/Mes fichiers/Mes textes/texte.ntml ‘ ¢l 8- A ¥+ ol

Le certificat Informatique et Internet

Le C21i niveau 1 concerne les compétences numériques utiles aux personnes
engagées dans des formations de I’enseignement supérieur dans une perspective
nemel de formation tout au long de la vie. Il vise en priorité les étudiants engagés dans

un cursus universitaire de premier cycle. Les champs de compétence couverts
par le C2il sont structurés en 5 domaines qui répondent aux situations
rencontrées dans un contexte de formation en présence ou a distance, en formation initiale ou tout au long de la vie.
En effet, en tant qu’apprenant il est nécessaire de se documenter et de se tenir informé (D4), de rendre compte de
son travail en produisant des documents efficacement (D3). de communiquer avec ses pairs et son institution (D3)
dans le respect des régles et usages (D2) inhérents au travail dans un environnement numeérique riche et évolutif
(D1). Les enjeux de la maitrise de ces compétences sont nombreux, car elles sont indispensables pour évoluer
librement, de maniére responsable et en toute autonomie dans un environnement quotidien fortement imprégné
d usages numeEnques.

Extrait du Portail des C2i (consulté le 10/12/2013).

x

En consultant le code source de la page, on obtient :

<!DOCTYPE HTML PUBLIC "-//W3C//DTD HTML 4.0 Transitiomal,//EN">

<HTML>

<HEAD>
<META HAME="GENERATCR" CONTENT="CpenCffice.org 3.3 (Win3Z)">
<META HAME="AUTHCR" CONTENT="Isabelle Delulco">
<META NAME="CREATED" CONTENT="20131211;9411232">

</HEAD>

Lien vers l'image

<BODY LANG="fr-FR" DIR="LTR">
<P ALIGN=CENTER STYLE="margin-top: 0.43cm; margi tom: 0.4lcm; border: 2.50pt
<FONT COLOR="#ffO00ff">«<FONT FACE="Lrizl, = erif"><FONT SIZE=5><B>Le

certificat Informatiqus et Internst</B NT></FONT></FONT></P>

<P»<IMG SRC="texte html 427b024d.png" NAME="images1l" ALIGN=LEFT HSPACE=15 BORDER=0>
C2i nivean 1 concerne les comp&iceacuCe;tences numéeacute;rigques utiles

aux personnes engagieacute;es dans des formations de lirsge
sup&cacute;rieur dans une perspective de formation tout
wie. Il wise en prioritiésacute; les &eacute;tudiants eng]

Langage a balise :
description a l'aide de
balises ouvrantes et
fermantes (par exemple
\_<BODY> et </BODY>)

SN RRNNRNNRNNR RN RR RN RNN NN NNRRORRRRRREN
fortement impricacute;gnéesacute; dérsguo;usages DumEsacuy
<P>»Extrait du <A HREF="http://www.cZi.e =
des C2i</A> (consulticsco
</BODY>
</HTML>
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C2i

Travailler dans un environnement numérique évolutif

Le format PDF

Systems qui préserve la mise en forme d'un document.

Le Portable Document Format (PDF) est un format ouvert développé par la société Adobe

Il permet en particulier d'assurer une présentation constante (police, mise en page, etc.) pour la
diffusion quelque soit le systeme utilisé pour le lire. |l s'applique a tous types de documents
imprimables : document de traitement de texte, feuille de calcul, présentation, etc.

Le format PDF est généralement utilisé pour la diffusion de documents formatés qui n'ont

pas vocation a étre modifiés.
Pour convertir un fichier au format PDF, on peut :

* l'exporter directement au format PDF ;

= texte.odt - OpenOffice.o

Fichier Edition Affichage lnsExportdirect v format POE

= @20 PEE= 5=
* l'imprimer sur une imprimante virtuelle de type PDFCreator.

Imprimer

|
Général | OpenOffice.org Writer |Mise £n page |Dptions|

Imprimante

HP Deskjet 2540 series (réseau)
Microsoft XPS Document Writer

| Samsung ML-1860 Series

Pour lire un fichier au format PDF, on utilise un lecteur PDF.

Par exemple, Adobe Reader est un lecteur gratuit diffusé par la société Adobe Systems.

Si on exporte le texte précédent au format PDF, on obtient :

=] texte.odt
'@ texte.pdf

Fichier ODT 25

Adobe Acrobat Document 47

Ko
Ko

L texte.pdf - Adobe Reade

Fichier Edition Affichage Fenétre Aide

G fRFeE e

BN

Qutils

i Signer |

Commentaire

compétence couverts par le C211 sont structurés en 5 domames qui répondent

vise en prionté les étudiants engagés dans un cursus universitaire de prenuer cycle. Led

aux st

rencontrées dans un contexte de
distance. en formation initiale
effet, en tant qu’apprenant 1l est
de se tenir informé (D4), de
produisant des  documents
communiquer avec ses pairs et

@

niormatique e

Niveau 1

internt

formation en présence ou
ou tout au long de la vie. En
nécessaire de se documenter et
rendre compte de son travail en
efficacement (D3), de
son mstitution (D5) dans le

respect des régles et usages (D2) mhérents au travail dans un environnement numénque riche et
évolutif (D1). Les enjeux de la maitrise de ces compétences sont nombreux, car elles sont
indispensables pour évoluer librement, de maniére responsable et en toute autonomie dans un

Mise en page
constante. Pas
de modification
possible.

environnement quotidien fortement imprégné d’usages numénques.

Extrait du Portail des C2i (consulté le 10/12/2013).

Karine Silini Version du 17 décembre 2013

Page 54/70



Domaine D1
= I nivenn | Travailler dans un environnement numérique évolutif

Les formats textes

Les formats textes sont des formats ouverts basiques composés d'une suite de caractéres
simples (l'espace et le retour a la ligne étant considérés comme des caractéres).

Ce sont des fichiers peu volumineux et faciles a échanger mais ils ne comportent aucune mise en
forme, illustration ou objet.

Si on enregistre le texte précédent au format Texte (txt), on obtient :

Mom du fichier: texte.odt

Type : | Texte ODF (odt) (*.odt)

Microsoft Word 87/2000/XP (.doc) (~.doc) =] texte.odt Fichier ODT 25 Ko
Rich Text F 1) (.
Tece {1} (DG L textetxt Document texte 2 Ko

Le -certificat -Informatigue -et -Internetq

Le -C2i -niveau -1-concerne -les -compétences -numérigues -utiles -aux -personnes
engagées -dans -des -formations -de -1’ enseignement -supérieur -dans -une -perspective -de
formation -tout -au -long -de -la-vie. -Il -vise -en -priorité -les -étudiants -engagés -dans
un -cursus universitaire -de -premier -cycle. -Les -champs -de -compétence -couverts -par
le -C2il -sont -structurés -en -5 -domaines -gui -répondent -aux -situations -rencontrées
dans -un -contexte -de -formation -en -présence -ou -4 -distance, -en -formation -initiale
ou-tout -au-long -de-la -vie. -En -effet, -en -tant -gqu'apprenant -il -est -nécessaire -de
se -documenter -et -de -se -tenir -informé - (D4), -de -rendre -compte -de -son -travail -en
produisant -des -documents -efficacement - (D3), -de -communiquer -avec -ses -pairs -et -zon
institution - (D3} -dans -le -respect -des -régles -et -usages - (D2) -inhérents -au -travail
dans -un -environnement -numérigue -riche -et-évolutif - (D1} . -Les -enjeux -de -la
maitrise -de -ces -compétences -sont -nombreux, -car -elles -sont -indispensables -pour
eévoluer -librement, -de -maniére -responsable -et -en -toute -autonomie -dans -un
environnement -quotidien -fortement -imprégné -d'usages -numériques. 9

Extrait -du-Portail -des -C2i - (consulté -le -10/12/2013) .9

Si on enregistre un classeur au format Texte (csv), on obtient :

Morm du fichier: classeur.cds

Type: | Classeur ODF (.ods) (*.ods)
Classeur ODF (ods) (*.o0ds)

: 5 . L )
Microsoft Excel 97/2000/XP (xls) ("5} = classeureds  Fichier ODS 12kKo
Texte CSV (.csv) (*.oav) 'EH classeur.csv Comma-Separated Values 1Ko
2 [z] & £ = [-Br10m
A B

Mon support de

1 - Clée USB Capacité en Mo '
Pas de mise en
g CapacheenCo 4 4096 forme. Pas de
- formules.
3 | Type de fichiers |Nombre de fichiers Taille Qﬁn%g:%* =
4 |Photo & MP 2048 2

"Mon support de stockage™,"Clé USB", "Capacité en Mo™

5 |Musique 3 mn 1365 3 "Capacité en Go",4,4096

"Iype de fichiers"™, "Nombre de fichiers™,"Taille approx. en Mo™
"Photo 5 MP",2048,2

6 [Film 1h30 6 600 "Musique 3 mn",1365,3

"Film 1h30", &, 600

Le format Comma-Separated Values (csv) est un format qui se présente sous forme de
lignes de valeurs (sans formules) : c'est un format d'échange souvent utilisé pour exporter
des listes de nombres (liste de notes, eftc.) ...
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Les formats d'images

Les imaqes vectorielles et matricielles

Pour représenter une image, on peut la décrire a
(représentation vectorielle) ou par I'ensemble des points qui la composent (représentation

matricielle).

Travailler dans un environnement numérique évolutif

l'aide de fonctions mathématiques

Une image vectorielle est définie par un ensemble de données mathématiques : coordonnées,
fonctions, attributs, etc.

Un dessin réalisé avec la barre d'outils Dessin des logiciels de bureautique ou un

diagramme créé dans un logiciel de présentation sont des images vectorielles.

Fichier I—fgition Affichage Insertion Format Outils  Modifier &_&re'
B-Eln BB v Kan-¢
B 8- [ owoen

e 4 2 | 24 6 8 10 12 14 16 18[20 22 20 ;

24 22 20 18 1h 14 !ItLE 10 8

el
|

| B
|

LN KN Di\Miseenpaqe,(Contréles,(Liqnesdecote;"

U«Dr

R/ " E@T € %29 -@-

Forme sélectionné(g)(s) | 233,50 /2,50

Une image vectorielle peut étre agrandie ou rétrécie sans
dégradation car I'image sera recalculée précisément en
fonction de la taille souhaitée. En général, le fichier
correspondant est peu volumineux.

Quelques formats d'images vectorielles :

Karine Silini

Le format Dessin de I'Open Document Format
(odg) est un format ouvert de dessin vectoriel ; il
est utilisé par I'application Draw d'Open Office.

Le format Scalable Vector Graphics (svg) est un
format ouvert d'image vectorielle ; il est surtout
utilisé en cartographie et sur les téléphones
portables.
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Une image matricielle est définie par une grille de points ou pixels auxquels une couleur est
associée.

Un dessin réalisé sous Paint est une image matricielle.

Presse- | Image || Outils Couleurs
papiers ~ - - - -

Une image matricielle se dégrade si on l'agrandit: la
pixellisation devient visible. En fonction de la taille de
limage et du nombre de couleurs utilisées, le fichier
correspondant peut devenir volumineux.

Quelques formats d'images matricielles :

Image au format PNG
m Enregistrer une photo ou un dessin en haute qualité et I'utiliser
sur I'ordinateur ou sur Internet,

Image au format JPEG
Enregistrer une photo en bonne qualité et I'utiliser sur

I"ordinateur, dans un courrier électronique ou sur Internet,

N Image au format EMP
Enregistrer tout type d'image en haute qualité et I'utiliser sur

I'ardinateur,

Image au format GIF
Enregistrer un simple dessin en faible qualité et I'utiliser dans un
courrier électronique ou sur Internet,

Autres formats
ﬁ Cuvrir la boite de dialogue Enregistrer sous pour sélectionner un
format parmi tous les types de fichiers possibles.,
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Le format BitMap

Le format BitMaP (BMP) est un format d'image matricielle développé par Microsoft et IBM. C'est
un format simple, ouvert et facilement utilisable par les logiciels mais il est peu utilisé sur le web
a cause de la taille volumineuse de ses fichiers, la couleur de chaque pixel étant codée sans

effort de compression.

Si on enregistre le dessin réalisé sous Paint sous un format BitMap, on a le choix entre 4
possibilités en fonction du nombre de couleurs :

Mom du fichier: dessin.bmp

Type: [Bi.tmap 24 bits (*.bmp;*.dib]

Bitmap monochreme (*.bmp;*.dib)
Bitmap 16 couleurs (*.bmp;*.dib)
Bitmap 256 couleurs (*.bmp;:*.dib)

Par exemple, mon dessin est défini par 420*383 pixels.

Images

Dimensions 420x 383
Largeur 470 pixels
Hauteur 383 pixels

Si on sélectionne le format Bitmap 24 bits (2%* = 16 millions de couleurs), la taille du fichier
serait de l'ordre de 420*383*(24/8) octets = 482580 octets = 472 Ko (en divisant par 1024).

& dessin.bmp Image bitmap 472 Ko
2| dessin.odg Fichier QDG 9 Ko

Dans ce format, la taille d'une image de type photographie de 5 millions de pixels avoisinerait
30 Mo ce qui est trop important pour transiter sur Internet. La solution est d'utiliser des formats

matriciels compresseés.
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Le format JPEG

Le format Joint Photographic Experts Group (JPEG ou JPG) est un format d'image ouvert
compressé pour des images de type photographie (16 millions de couleurs). Le principe de
compression JPEG est de coder la couleur de rectangles dont les pixels ont la méme couleur
(compression sans perte) ou des couleurs trés proches (compression avec perte, taux de qualité

paramétrable).

Si on enregistre le dessin BitMaP dans ce format, on obtient un fichier beaucoup moins
volumineux mais avec une légeére perte de netteté au niveau des contours.

Mem du fichier:  dessinbmp

Type: |EitmaB 24 hits i:.bmﬁ*.dibi

Bitmap monochrome (*.brmp;*.dib)
Bitmap 16 couleurs (*.bmp;*.dik)
Bitmap 256 couleurs (*.bmp;*.dib)
Bitmap 24 bits (*.bmp:*.dib)

TIFF (" tif;™ tiff)

PNG (*.png)
B dessinbmp Image bitmap 472 Ko
B dessinjpg Image JPEG 20 Ko

Le format JPEG est surtout préconisé pour des images de type photographie pour lesquelles les
conséquences visuelles de la compression ne sont pas perceptibles.
Le fichier de cette photo définie en 5 millions de pixels a une taille de 2,26 Mo (a la place
de 30 Mo dans un format BitMaP 24 bit).
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Le format GIF

Le format Graphics Interchange Format (G/F) est un format d'image ouvert compressé pour
des images de type dessin. |l permet de définir une couleur de fond transparente, de proposer
un mode d'affichage entrelacé (apergu de I'image qui se précise en cours de téléchargement) et
de créer des images animées. Les couleurs d'une image sont définies sur une palette de 256
couleurs choisies parmi 16 millions de couleurs possibles : c'est le principe de base de la
compression GIF, dite en couleurs indexées.

Si on enregistre le dessin BitMaP dans ce format, on obtient un fichier beaucoup moins
volumineux mais avec une éventuelle perte au niveau des couleurs.

Mom du fichier: dessin.brmp

Type: B'rkmaE 24 bits [".me,*.dib}
Bitrnap monochrome (*.bmp;*.dib)
Bitrap 16 couleurs (*.bmp;*.dib)
Bitrnap 256 couleurs (*.bmp;*.dib)
Bitrnap 24 bits (*.brmp;*.dib)
JPEG (*.jpg:*.jpeg; " jpe:™ jfif)

g
TIFF [*.tif:* tiff)
PNG (*.png)

I"-I:'aint d u
i_ ;

Enregistrer dans ce format peut affecter la qualité des couleurs,
i Vioulez-vous continuer 7

I 0K ] l Annuler

& dessin.bmp Image bitmap 472 Ko
® dessin.gif Image GIF 19 Ko

Si on enregistre la photographie précédente dans ce format, la perte au niveau des
couleurs est visible.

Le format GIF est surtout préconisé pour des images de type dessin limité a 256 couleurs.
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Le format PNG

Le format Portable Network Graphics (PNG) est un format d'image ouvert compresseé. |l
effectue une compression en couleurs indexées, mais la palette n'est pas limitée a 256 couleurs.

Si on enregistre le dessin BitMap dans ce format, on obtient un fichier beaucoup moins
volumineux et sans perte visuelle (ni au niveau des contours, ni au niveau des couleurs).

Mom du fichier: dessinbmp

Type: IBitrnap 24 bits (*.bmp;*.dib)
Bitrnap monochrome (*.bmp;*.dib)
Bitrnap 16 couleurs (*.brmp;*.dib)
Bitrmap 256 couleurs (" bmp;*.dib)
Bitrnap 24 bits (*.bmp;*.dib)

IPEG (" jpg:* jpeg:” jpe;™ jfif)
GIF (*.gif)
TIFF (*.tif: Liff)

PNG (*.png)

1% dessin.bmp Image bitmap 472 Ko
& dessin.png Image PNG 11 Ko

Par contre, si on enregistre la photographie précédente dans ce format, le fichier sera
beaucoup plus volumineux !

& photo,jpg Image JPEG 2322 Ko
& photo.png Image PMNG 10 079 Ko

Le format PNG est surtout préconisé pour des images de type dessin.
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D14 Peérenniser ses données

L'enreqistrement et la sauveqgarde

Quand on travaille sur un document, celui-ci se trouve dans la mémoire vive de I'ordinateur. Pour
conserver sa production, il faut I'enregistrer sous forme de fichier sur un support de stockage (le
disque dur par exemple). Par sécurité, il est conseillé de dupliquer également cet enregistrement
sur un autre support : c'est ce qu'on appelle la sauvegarde.

lH  Enregistrer
IEH Enregistrer sous...

Ouvrir un fichier consiste a le charger dans la mémoire de I'ordinateur.

Enregistrer un fichier consiste a I'écrire sur un support de stockage.

Sauvegarder un fichier consiste a le dupliquer pour en faire une copie de sécurité.

Quelques conseils pratiques :
* réaliser des sauvegardes sur des supports externes (support amovible ou réseau) ;

En sauvegardant dans un autre dossier du disque dur, on ne pourra rien récupérer en cas
de défaillance matérielle ...

Un moyen simple de faire une sauvegarde sans support amovible est de s'envoyer le
fichier par courriel. Il sera stocké sur le serveur de messagerie et sera accessible de
n'importe quel poste connecté a Internet.

* sauvegarder régulierement (toutes les semaines ou tous les mois) 'ensemble des fichiers
de données ;

Il est inutile de sauvegarder les applications, on peut les réinstaller en cas de probleme ...
* sauvegarder quotidiennement les fichiers modifiés dans la journée ;

Par exemple, sur une clé USB ou sur un espace de stockage en ligne ...

Attention a I'obsolescence des formats et des supports :
* les formats évoluent et peuvent devenir obsolétes au bout d'un certain temps ;
Penser a convertir les anciens fichiers dans des formats actuels ...

* les supports de stockage ont une durée de vie limitée ;

Penser a recopier de temps en temps les fichiers sauvegardés sur des supports récents ...

L'évolution des supports en quelques valeurs :
e en 1981, la disquette 5 pouces 1/4 (13 cm) a une capacité de 360 ko ;
e dans les années 80, la disquette 3 pouces 1/2 (9 cm)a une capacité de 1,44 Mo ;
* dans les années 90, le CD enregistrable (12 cm) a une capacité de 700 Mo ;

* et dans les années 2000, la clé USB a une capacité de 2 Go a 256 Go.
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Les supports de sauveqgarde

Les supports amovibles

* La clé USB est un support de stockage facile a utiliser et a transporter. Elle se connecte
directement sur le port USB d'un ordinateur. Elle peut également contenir des données
multimédia (musique, photo ou vidéo) et étre lue directement par certaines chaines hi-fi,
autoradios ou lecteurs vidéo.

e La carte mémoire est un support de stockage utilisé dans les appareils photos
numériques, consoles de jeux, téléphones portables, lecteurs MP3, etc. Elle peut étre
exploitée par les ordinateurs qui possédent généralement un lecteur pour lire ou écrire sur
ces cartes.

* Le disque dur externe existe sous différentes formes :

o nomade sans alimentation: de la taille d'un agenda de poche, il est facilement
transportable ;

o avec alimentation : idéal pour les sauvegardes du poste de travail, il faut le brancher
sur le secteur.

* Les CD (Compact Disc), DVD (Digital Versatile Disc) et BD (Blu-ray Disc) sont des disques
optiques. De nos jours, ils sont surtout utilisés pour acquérir des ressources (logiciel,
musique et vidéo) car leur utilisation comme support de sauvegarde est contraignante :
lenteur pour graver, nombre de copies limité, etc. On distingue :

o CD-ROM (Read Only Memory), DVD-ROM ou BD-ROM : support qui ne peut étre que
lu (gravé a sa fabrication) ;

o CD-R (Recordable), DVD-R ou BD-R : support qui peut étre enregistré une et une seule
fois ;

o CD-RW (ReWritable), DVD-RW ou BD-RE : support sur lequel on peut lire et écrire de
nombreuses fois.

457 Favoris 4 Disques durs locaux

4. Téléchargements

BE Bureau )
386 Go libres sur 453 Go

| Emplacements récents

Exemples de
supports
amovibles

DATA (D)
4| - Bibliothéques
> 3 Documents

ey |
S 150 Go libres sur 453 Go

> =] Images
+ o) Musique 4 Supports de stockage amovibles
- BE Vidéos _
- Lecteur DVD RW (E:) Films
o
18 Ordinateur m 3,69 Go libres sur 4,37 Go
& orDI ()
CLE_USB_K (F:
s DATA (D) . (F)
©% Lecteur DVD RW (E:] Films W .42 Go libres sur 3,65 Go

& CLE_USB_K (F)
ca DISQUE_EXT (G:) DISQUE_EXT (G:)

o ——
S 140 Go libres sur 232 Go
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Voici une comparaison des capacités de stockage du poste de travail présenté ci-dessus ...

Comparaison des capacités de stockage

B Ordinateur m DVDRW = Clé USB m Disque Exteme

Voici un ordre de grandeur de la capacité en nombres de fichiers de la clé USB et du
disque dur externe ...

Mon support de

stockage Clé USB Capacité en Mo
Capacité en Go 3,65 3738
Type de fichiers | Nombre de fichiers | 1211 aﬂporox. &L
Photo 5 MP 1868 2
Musigue 3 mn 1245 3
Film 1h30 6 500

Mor; ;‘;?(‘;;: - DiES::tl::‘iur Capacité en Mo
Capacité en Go 232 237 568
Type de fichiers |Nombre de fichiers e aﬁzrox. en
Photo 5 MP 118784 2
Musique 3 mn 79189 3
Fim 1h30 395 600
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Le disque réseau partagé est un disque accessible via un réseau local.

Dans certaines salles informatiques, I'étudiant peut éventuellement disposer d'un espace
de stockage sur un serveur de fichiers.

# .7 Favoris
B Bureau
] Emplacements récents

& Téléchargements

4 Bibliothéques
& | =] Decuments
* =] Images
> d1 Musique

B vidéos

4% Ordinateur
> e CLE_USB K (F:)

Mom Modifié le

| %= Delulco.iabelle (\Cripbisy {U:) |

»—w Mon_disque (C:]

> €M Réseau

.z Propriétés de: Deluico.isabelle (\\Cripbls:) (U:) |_._|
| Général |Sec. it I_\.ramms‘ précédentes i PmMseH

Systéme de

fchiers NTFS

B Espace utiisé : 5464 DB4octets 521 Mo

B Espace libre : 99393536 octets 94,7 Mo

Capacité - 104 857 600 octets 100 Mo
Lecteur U :

Dans un réseau local domestique, on peut accéder aux dossiers partagés d'un des postes

ou a la clé USB de la "box

Acceés aux
documents
partagés d'un des
postes du réseau

Accés alaclé U
connectée a la
« box »

avec un logiciel client FTP

s?\

n

4 ‘?ﬂ Réseau
a8 AlEX-PORT
— a4 J Documents Partages
> | @ Ma musique
N ; Mes images
a8 LIVEBOX
» 4 Cle_Famille

./ BUREAU-PC

=

Le serveur de fichiers est localisé sur un ordinateur du réseau Internet ; on peut y accéder

ou avec un navigateur gérant le protocole FTP.

Certains sites (ENT, bureau virtuel, plateforme de travail collaboratif, etc.) permettent de
stocker les fichiers sur des serveurs distants par l'intermédiaire d'une interface web.

Google

Drive

* Mon Drive
Partagés avec moi |
Suivis

/

Mon Drive

Le Drive est
un espace de
stockage en

ligne )

Récents
Plus +

+lsabelle

Q

+

-

Trier -

TITRE PROFRIETARE DERMERE MODIFIC...
Exposé
B Lettre perso

Récap Anglais

11 nov.
15:43

Partagée 18 nov.
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La gestion des versions

Il peut étre utile de conserver les différentes versions d'un document ou les étapes successives de
sa mise au point. Pour cela, deux méthodes :

> On peut enregistrer un fichier par version

Quelques conseils pour nommer les fichiers :

* on peut indiquer dans le nom du fichier des informations pertinentes présentées toujours
dans le méme ordre (par exemple sujet, version, date,...) ;

* on peut faire apparaitre la date dans le nom du fichier (si elle est a l'envers, les fichiers
seront listés par ordre chronologique).

Exemples de noms inappropriés :

a chaque étape d'un projet

a chaque variante d'un document

cours_c2i.pdf
suite_cours_c2i.pdf
cours_final_c2i.pdf

cours_c2i_correction.pdf

dupont 2011 relance mai.odt
lettre de relance avril.odt
lettre relance 15 novembre 2010.odt

lettre relance dupont 2009.odt

Exemples de noms judicieux :

a chaque étape d'un projet

a chaque variante d'un document

cours_c2i_version1.pdf
cours_c2i_version2.pdf
cours_c2i_version3.pdf

cours_c2i_version4.pdf

relance_20091021_dupont.odt
relance_20101115_dupont.odt
relance 20110429 durand.odt
relance_20110515_dupont.odt

> On peut enregistrer plusieurs versions dans un fichier

Il existe souvent une fonction de versionning au sein des logiciels de bureautique :

Accés ala
gestion des
versions d'un
document

Karine Silini

E] texte_avec_versions.odt - C

Egition Affichage Insertion Format T

E] Mouveau v
2 Ouvrir... Ctrl+Q
Derniers documents utilisés r
(& Fermer
Enregistrer Ctrl+5
[E Enregistrer sous...  Ctrl+Maj+5
Tout enregistrer
Recharger
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On peut enregistrer les différentes étapes du document ...

Le-certificat Informatique -et Internet(

Le-C2i-niveau-1-concerne-les compétences numériques-utiles-aux personnes-engagées-dans-de
formations-deI’enseignement-supérieur-dans une perspective de formation tout-au long -de-la-
vise-enpriorité-les-étudiants-engagés-dans un-cursus universitaire-de premier-cvele. Les-cham
compétence-couverts-par-le-C2i1-sont-structurés-en-5 -domaines-qui -répondent-aux situations
renconfrées-dansun contexte -de-formation-en présence-ou-a -distance, -en-formation initiale-ou
au-long-de-la-vie -En-effet, -entant-qu’apprenant-il est nécessaire-de-se-documenter-et-de-se-ter

) &- - R ——

Mouvelles versions

i Enregistrer une nouvelle version ] Toujours enregistrer une version lors de la fermeture

Versions existantes

Date et heure .
Insérer un commentaire de version (facultatif

Pour
enregistrer
une version

Date et heure : 13/12/2013, 10:26:52

exte sans mise en forme et sans illustration|

J[ Annuler | |

| Le-certificat-Informatique-et-Internetq] I

Le-C2i -niveau -1-concerne -les- compétences -numériques -utiles -aux -personnes -engagées -dans-des
formations-de 1’enseignement-supérieur-dans-une perspective -de-formation-tout -au -long de la vie. 11
vise en-priorité-les-étudiants-engagés -dans-un cursus universitaire de-premier-cycle. Les-champs de
COMPERNCE - Versions de texte avec versions® WREG__ 0 AR S—— - —

rencontrées- —

au -lnng -de-1q| Mouvelles versions [
mfmné(m [ Enregistrer une nouvelle version I Toujours enregistrer une version lors de la fermeture
communique] [
inhérents -an Versions existantes

maitrise-de-d| Date et heure Commentaires [
demaniérery|  [FEREIEERIEIED Texte sans mise en forme et sans illustration [
d usages nurj

Extrait-du Poj|

Insérer un commentaire de version (facultatif) |

Date et heure: 13/12/2013, 10:33:05
Texte avec styles
I QK I [ Annuler ] l Aide

On peut ouvrir ou afficher une version précédente ...

Versions de texte_avec_version u

Mouvelles versions
Fermer

Enregistrer une nouvelle version

Versions existantes

Date et heure Commentaires Afficher...

13/12/2013, 10:29:14 Texte zans mise en forme et sans illustration
13/12/2013,10:37:41  Texte avec styles
13/12/2013,10:38:30  Texte avec styles et image

Supprimer

Comparer

il
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Les archives

Une archive est un fichier unique pouvant contenir une arborescence de dossiers et des
fichiers.

Par exemple, un document au format ODF est une archive contenant un ensemble de
dossiers et de fichiers ...

DA Mes fichiers\Mes tﬂtﬁ@ﬂm

Fichier Edition Affichage Favoris Outils  Aide
&P - 7 wp
| Ajouter Extraire Tester Copier
: ¥ D D\Mes fichiers\Mes tex‘teslm
: MNom Taille Compressé
: :
. META-INF 2285 394
J Pictures 8356 8 356
. Thumbnails T828 7265
| mimetype 39 39
=] content.xml 5489 14835
|| manifest.rdf 532 244
=] styles.xml 13 286 2413
=] metaxml 1099 1099
=] settings.xml 8915 1372

Créer une archive est le moyen de rassembler un ensemble de fichiers en un seul.
Cela peut s'avérer utile pour :
* envoyer plusieurs fichiers en une seule piéce jointe ;

e organiser ses sauvegardes (par exemple, en créant une archive regroupant toutes les
activités du mois).

En général, les logiciels permettant de créer des archives proposent en méme temps de
compresser les fichiers.

Un logiciel de compression/décompression permet de :
— compresser un ou plusieurs fichiers sous forme d'archive ;

— décompresser une archive pour récupérer le ou les dossiers et fichiers originaux.

Attention, une archive est souvent compressée mais ce n'est pas une obligation !

Cette compression est réalisée sans perte d'informations : elle utilise des équations
mathématiques complexes qui recherchent les éléments répétitifs d'un fichier et les remplacent par
un code plus court.

Le taux de compression dépend de la nature des informations a compresser.
Par exemple, 7-zip est un logiciel libre et gratuit de compression/décompression ...
Compression de fichiers au format 7-Zip, Zip, Gzip. 7-Zip permet de compresser vos dossiers et vos

E iZ| Pl fichiers afin qu'ils utilisent moins d'espace sur votre disque dur. Le programme est capable de créer

L des archives aux formats 7z, TAR, Gzip, Bzip2...
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On a placé les fichiers manipulés dans ce cours dans un dossier "Mes fichiers" ...

. Mes fichiers

| . Propriétés de : Mes ﬁd’l_

. Mes classeurs

. Mes images Geéneéral | Partage I Sécurité | Wersions précé
1 Mes textes
l Mes fichiers
Type : Dossier de fichiers

Emplacement : D

Taille : 15,7 Mof16 565 461 octets)

IE""‘" surle 45 8 Mo (16 613 376 octets)
isque

Contenu :

22 Fichiers, 3 Dossiers

On désire créer une archive pour rassembler tous ces fichiers en un seul et faciliter leur
envoi en piece jointe ...

On sélectionne le

dossier a

compresser et on
clique sur Ajouter

Ftch'ier Edition Affichage Favoris
.y - Vv

 Ajo Ajouter raire Tester

s 2 Y

Mom

| e

On choisit le format de I'archive et son niveau de compression ...

Miveau de compression :

On obtient une archive (zip) contenant I'arborescence et les fichiers précédents ...

. Mes fichiers Dossier de fichiers

|1 Mes fichierszip

Dossier compressé

Pour récupérer I'ensemble des fichiers a partir d'une archive, on les extrait ...

ID:\

Pour <E

décompresser une
archive et
récupérer les

)W Extraire Tester
J & D\

Fichier Edition Affichage Favoris Outils  Aide
b = v W
Copier

4 | Dossier cible

4 | Mesfichiers

MNom
|3 Mes fichiers.zip .

. Mes classeurs

Extraire vers:

| Mesimages

1/ Mes textes

PR Dossier cible]

L'ensemble des
dossiers et fichiers
se retrouvent dans

le dossier cible

N\

dossiers et fichiers

quelle contient /
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En ouvrant I'archive, on peut voir le taux de compression de chaque fichier : ce taux est
important sur un format non compressé (comme Texte ou BitMap) mais il est insignifiant
sur un format déja compressé (comme JPEG).

4 1) Mes fichierszip Mom . Taille compressée Taille Ratio
4 Mesfichiers 8] textehtmi 2Ko 3Ko 7%
i Mes Fla“eurs [1=] texte.odt 23 Ko 25 Ko 8% |
- Mesimages T texte.pdf 45 Ko 47 Ko 5%
K Mes textes ) texte.rtf 28 Ko 268 Ko 90 %
| tedend 1Ko 2 Ko 19% |
D texte_avec_versions.odt 53 Ko 55 Ko 4%
B tete_html_427b024d.png 9 Ko 9 Ko 1%
texte Word_6.doc 14 Ko 130 Ko 90 %
texte_Word_95.dec 14 Ko 130 Ko 90 %
texte_Word_97.doc 15 Ko 36 Ko 59 %
=] texte_ Word_97.docx 22 Ko 25 Ko 13 %
=] texte_Word_97.rf 26 Ko 177 Ko 86 %
1) Mes fichiers.zip Nom Taille compressée  Taille Ratio
4l Mesfichiers 1E] dessin.bmp 9 Ke 42Ko ___ 99% |
i Mes classeurs & dessin.gif 19 Ke 19 Ko 1%
Mlahesimages E[des=in,pg 18 Ke 20 Ko 0% |
=t 8] dessin.odg 7 Ke 9 Ko 3%
1=/ dessin.png 10 Kc 11 Ko 4%
%! photo.gif 2337Kc 2337 Ko 0%
&/ phote.jpg 2313 Kc 2322 Ko 1%
& photo.png 10079 Kc 10079 Ko 0%

Il est possible de créer une archive auto-extractible : cela permet de décompresser

l'archive par un double-clic. C'est souvent le cas quand on télécharge une application a
installer ...

Ouverture de Apache_OpenOffice_4.0.1_V

Vous avez choisi d'ouvrir:
[57] Apache_OpenOffice_4.0.1_Win_x86_install_fr.exe

qui est un fichier de type: Binary File (128 Ma)
a partir de: http://kent.dl.sourceforge.net

Voulez-vous enregistrer ce fichier 7

IEmegsﬂellefsch:el] i Annuler ]

Quand on exécute ce fichier, une archive est décompressée et l'utilitaire d'installation
"setup.exe" réalise l'installation ...

W bI OpenOffice 4.0.1 (fr) Installation Files Ib

L licenses

J readmes

i i redist
i' l i E| openofficel.cab

i ﬁ! openofficeddl . msi

(il | setup.ini
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